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PROGRAMA. “APOYO A MAESTROS QUE IMPARTEN CLASES EN CASA DE
CULTURA DEL MUNICIPIO DE TEHUACAN, PUEBLA”

1. INTRODUCCION

La actual Administraciéon Municipal 2024-2027 del Honorable Ayuntamiento de-
Tehuacan, Puebla, mantiene un firme compromiso con el bienestar integral de las‘y
los tehuacaneros, en congruencia con este compromiso, la implementacion de
acciones orientadas a mejorar las condiciones de vida de las familias del municipio =7 -
constituye una prioridad fundamental de la gestién publica municipal.

En este contexto, el programa denominado “APOYO A MAESTROS QUE IMPARTEN
CLASES EN CASA DE CULTURA DEL MUNICIPIO DE TEHUACAN, PUEBLA” tiene -
como propésito fortalecer la oferta cultural y educativa del municipio, mediante la
entrega de apoyos economicos destinados a maestras, maestros capacitados y Rt
comprometidos con la formacion integral de la poblacion del municipio. ,

Dicha accién busca consolidar, un equipo de profesionales que comprendan y atlendan", :
adecuadamente la pluralidad cultural del municipio, promoviendo ambientes de
" aprendizaje inclusivos que reconozcan y valoren la riqueza de las distintas expresiones
~artisticas y perspectivas sociales.

"mlsmo se pretende generar espacios que permitan a nifias, nifios, adolescentes y
jévenes encontrar en el arte una alternativa para su desarrollo personal y social,
._.,",fortalemendo sus habilidades de expresién, comunicacion y creatividad, asi como
thentar la apreciacion y el disfrute de las diversas manifestaciones artisticas. Lo
~ " anterior, contribuird a sentar bases sdlidas para la deteccion oportuna de talentos en
o dlsc:|p||nas como la musica, el teatro, la danza y las artes en todas sus modalidades.

"De manera transversal, el programa coadyuva a la prevencion de adicciones, al ofrecer
opciones formativas y recreativas que promueven el uso positivo del tiempo libre,
ademas de impulsar el fortalecimiento del tejido social mediante la part|0|pac1on

comunitaria, la convivencia y el acceso equitativo a la cultura y la educacion artlstlca‘ S
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2. DIAGNOSTICO

De conformidad con los datos obtenidos a través del Censo de Poblacién y Vivienda
2020, realizados por el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI) y
publicados por Data México (2024), el nivel educativo de la poblacién del Municipio de
Tehuacan, Puebla, presenta una concentracion significativa en los niveles de
educacién basica y media superior. Para el aiio 2020, se registraron 63,300 personas -
con nivel primaria, lo que representa el 27.8 % del total de la poblacién; 60,200
personas con secundaria, equivalentes al 26.4 %; y 52,200 personas con preparatoria = =
o bachillerato general, correspondientes al 22.9 %.

Estos datos evidencian que una proporcion considerable de las y los tehuacaneros..

cuenta con una formacién académica limitada o intermedia, lo que implica retos: = N\~
importantes en términos de desarrollo integral, acceso a oportunidades educativas -
complementarias y fortalecimiento de habilidades para la vida. En este sentido, resulta \
prioritario implementar estrategias que contribuyan a ampliar las capacidades::
individuales y colectivas, mas alla del ambito escolar. 5

Las clases y actividades artisticas representan una herramienta eficaz para.:
complementar la educacion formal, al ofrecer espacios de aprendizaje alternativos que k
favorecen el desarrollo de habilidades cognitivas, emocionales y sociales. A través de
a participacion en disciplinas como la musica, la danza, el teatro y las artes visuales,
Ias personas pueden fortalecer su creatividad, pensamiento critico, capacidad de
)Epresmn trabajo en equipo y resolucion de problemas, competencias fundamentales
ara su desarrollo personal y social.

'g6fivivencia, particularmente para nifas, nifios, adolescentes y jévenes, al promover
elluso productivo del tiempo libre, reducir factores de riesgo asociados a conductas
Jantisociales y coadyuvar a la prevencion de adicciones. De manera adicional, eI
déteso a la educacion artistica permite identificar de forma temprana aptitudes e
intereses vocacionales, lo que puede traducirse en trayectorias educativas y |
profesionales mas solidas. g

civ i

" ."En consecuencia, el impulso de clases y actividades artisticas en el Municipio de
" Tehuacan se constituye como una estrategia pertinente y necesaria para atender las
- ~condiciones educativas actuales de la poblacion, fortalecer el tejido social y contribuir
" al desarrollo integral de las y los tehuacaneros, alineandose con los objetivos de
'“'bienestar somal y desarrollo humano de la Administracion Mummpal 2024—2027
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3. DESCRIPCION DEL PROGRAMA

El programa “APOYO A MAESTROS QUE IMPARTEN CLASES EN CASA DE"

CULTURA DEL MUNICIPIO DE TEHUACAN, PUEBLA” tiene como finalidad otorgar
apoyos econémicos a docentes que impartiran clases y actividades en el Municipio "
de Tehuacan, Puebla, con el proposito de garantizar que la poblacion participanté’ :
cuente con maestras y maestros capacitados que promuevan un aprendizaje inclusivo,
respetuoso de la diversidad cultural y orientado al desarrollo integral de nifias, niﬁos,;'

jovenes y adultos.

A través de este programa se pretende fortalece la oferta cultural, educativa y artistica
del municipio, fomentando la participacion y expresion en disciplinas como musica,
teatro, danza y artes visuales, especialmente en beneficio de grupos vulnerables.
Asimismo, se busca generar espacios de formaci6n y convivencia que contribuyan al
+: desarrollo personal, la creatividad, la comunicacion, la apreciacion artistica y la
revencién de adicciones, favoreciendo el fortalecimiento del tejido social.

q %rograma aprovecha los espacios y recursos municipales para ampliar el acceso a
iénes y servicios culturales y educativos, promoviendo la cultura de la paz, la
tentidad y el ejercicio de los derechos culturales de la poblacion. De igual manera,

rmite detectar y canalizar oportunamente a personas con aptitudes e interés en
studios artisticos formales.

Con su implementacion en el ejercicio 2026, el Ayuntamiento de Tehuacan refrenda
su compromiso con las politicas publicas que impulsan el acceso a la cultura para -
todas y todos, la creatividad, la innovacion y el desarrollo cultural, mediante un
" gobierno cercano a la ciudadania. -

M

3.1 ALINEACION DEL PROGRAMA SOCIAL A LOS OBJETIVOS DE DESARROLLO :
+i» SOSTENIBLE. R

2 -, El Programa “APOYO A MAESTROS QUE IMPARTEN CLASES EN CASADE " ¢
“CULTURA DEL MUNICIPIO DE TEHUACAN, PUEBLA”, se alinea con el Objetivo .
de Desarrollo Sostenible, 4 “Educacion de Calidad”, en sus metas especificas 4.3
- “Asegurar el acceso en condiciones de igualdad para todos los hombres y las mujeres

[}

\\"en formacién técnica, profesional y superior de calidad, incluida la ensefanza
' universitaria.” 4.4 “Aumentar considerablemente el nimero de jovenes y adultos que
tienen las competencias necesafids,,en particular técnicas y- profesionales, para -
acceder al empleo, el trabajosd el emprendimiento.”+4.7 “De aqui a 2030,

‘asegurar que todos los alumngs adquieran los conocimientos teéricos y practicG8®Exn:
- 'necesarios para promover el des ‘sostenible, entre ofras cosas medianteSdac .,
501 eéducacion para el desarrollo s ¥ los estilos de vida sostenibles, los derechos

humanos, la igualdad de gér@ggg,,; on de una cultura.de:paz y no violencia, A"V EH

[ i i f ; : > ECOL g APANC
5 casaaCiudadania mundial y la vago _iai:dad cultural y la crg&t;?;qoﬂge la 202’610 i
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cultura al desarrollo sostenible.” 4.c “Aumentar considerablemente la oferta de

docentes calificados, incluso mediante la cooperacién internacional para la formacion

de docentes en los paises en desarrollo.” Los cuales tienen como proposito, mejorar:«
el desarrollo técnico, profesional y de educacion de todas y todos, promoviendo la

calidad de la educacion, y mejorando las capacidades de los maestros. También, se
alinea al Objetivo de Desarrollo Sostenible 8. “Trabajo Decente y Crecimiento
Econdmico” con el objetivo 8.3 “Promover politicas orientadas al desarrollo que apoyen
las actividades productivas, la creacién de empleos decentes, el emprendimiento, la
creatividad y la innovacion y alentar la formalizacién y el crecimiento de las
microempresas y las pequefias y medianas empresas, entre otras cosas mediante el
acceso a servicios financieros.” El cual busca la dotacion de apoyos econémicos a
docentes que cuenten con la preparacion necesaria para desarrollar su carrera de
manera completa y correcta.

3,2 ALINEACION CON EL PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO

grama se encuentra alineado con el Eje 1. denominado “Tehuacan Saludable y
‘on Bienestar “, Tema 1.3: “Tehuacan con Desarrollo Cultural”, mismo que, tiene como
r 'Jetwo “Fortalecer la preservacion y el desarrollo cultural de Tehuacan’,
estableciéndose como estrategla 1.1, “Difundir actividades culturales y recreativas entre

g

a;pobramon de Tehuacan.”

3.3 DERECHO SOCIAL QUE SE ATIENDE
‘Derecho de acceso y desarrollo a la cultura.

3.4 UNIDAD COADYUVANTE

~4.MARCO JURIDICO
~'En México, los programas sociales se alinean a lo establecido del marco juridico de la
"~ Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en el articulo 1°, que establece

‘que, todas las autoridades en el &mbito de sus competencias tienen la obligacién de
romover, respetar, proteger y garantizar los derechos humanos, asi como que quede
prohlbldo prevenir cualquier forma de discriminacion por condicion de salud. Asimismo,
en el articulo 3° que establece que toda persona tiene derecho a la educacién. El Estado
1 _Federacién, Estados, Ciudad de México y Municipios- impartira y garantizara la 5
educacion inicial, preescolar, primaria, secundaria, media superior y superior y en su
parrafo cuarto es importante rescatar que la educacién se basara en el respeto irrestrictd 0
de la dignidad de las persona@ on {m enfoque de derechos humanos y de |gualdac}
sustantiva, asi como la mg’p%_ ;‘ﬂg las maestras y maestros que son r:ig;ent;1§~j§mm
. jfundamentales del proceso e% . Zonociendo su contrlbuc: n'a la transformagj 2024
‘social, estipulado en parrafo séﬁ anaind:

!45"
En la misma carta magna, %Qw%:?. o,
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estaran investidos de personalidad juridica y manejarén su patrimonio conforme a la ley;
administraran libremente su hacienda, la cual se conformara de los rendimientos de los
bienes que le pertenezcan, asi como de las contribuciones y otros ingresos que las

legislaturas establezcan a su favor;
Versando en el ambito de derechos humanos, La Declaraciéon Universal de Derechos . :
Humanos en el articulo 26 parrafo segundo expresamente establece que “la educacion "
tendra por objeto el pleno desarrollo de la personalidad humana y el fortalecimiento del
respeto a los derechos humanos y a las libertades fundamentales; favorecera la 8
comprension, la tolerancia y la amistad entre todas las naciones y todos los grupos étnicos:’ 1 ¢
o religiosos, y promovera el desarrollo de las actividades de las Naciones Unidas para el
mantenimiento de la paz”, mientras que en el articulo 27 parrafo primero, dispone que “toda
persona tiene derecho a tomar parte libremente en la vida cultural de la comunidad, a gozar
de las artes y a participar en el progreso cientifico y en los beneficios que de €l resulten”
Paralelamente, el Pacto Internacional de Derechos Econémicos, Sociales y Culturales
né!;articulo 13 fraccion 2, inciso e) se establece que debe fomentarse o intensificarse, -
€ ‘4'_fmedida de lo posible, la educacién fundamental para aquellas personas que no
'ha_yén recibido o terminado el ciclo completo de instruccién primaria y, relacionado
Zeon el articulo 15 que los Estados Partes reconocen el derecho de toda persona para
asegurar el pleno ejercicio de este derecho'y conservacion del desarrollo y la difusion
---mde lacultura;
FS Que por su parte en el articulo 3 de la Ley General de Cultura 'y Derechos Culturales,
~ encontramos definidas las manifestaciones culturales como elementos que definen la;
identidad de los grupos sociales, incluyendo tanto bienes materiales (como:
monumentos histéricos) como bienes inmateriales (como tradiciones orales o danzas), “ |
mismas que son fundamentales para la identidad de los pueblos y comunidades, y que
su preservacion y difusion son importantes para el desarrollo de Ia sociedad, asi como
~lo previsto por el articulo 9 del mismo ordenamiento antes citado, que establece Toda™
persona ejercera sus derechos culturales a titulo individual o colectivo sin menoscabo ¢
de su origen étnico o nacional, género, edad, discapacidades, condicion social, ‘
- sondiciones de salud, religion, opiniones, preferencias sexuales, estado civil 0 cualquier
otro y, por lo tanto, tendran las mismas oportunidades y el articulo 12, establece la
arantia para ejercer los derechos culturales, para que los Municipios en el ambito de

" slis competencias, estas acciones las fomenten y promuevan.
: -'{Asimismo, la Ley General de Desarrollo Social, en su Articulo 1, fraccion |, determina
~{que es de orden publico e interés social y de observancia general en todo el territori
| *_;f.’ji-:fnacional, y tiene por objeto entre otros el garantizar el pleno ejercicio de los derechos
sociales consagrados en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, .
- asegurando el acceso de toda la %g[lglgcién al desarrollo social. Sig’r__)_'cjp quela ap|icac'i6'_f
-de’la presente Ley corresponge, -Municipios en el ambito de sus respectivas,
_‘p?hpetencias; asi como las? gk 3 (gmpeten, de acuerdo’ cor ._s;“g-‘s_'_‘a{ribu%gggsf%
.,ademas, en el articulo 6 men d@ﬁ’ in6 de los derechos para‘gldesarrollo socna‘ién ido
la educacién y que toda pers erecho a participar. y 2 _}hengficiarse desio

V. e | g 2026
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programas que se apeguen al desarrollo social, apegandose siempre a la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
En consecuencia, en la misma ley antes citada, en su articulo 10 y 42 hace énfasis en
los derechos y obligaciones con los que cuentan las personas beneficiarias de los
programas de desarrollo social y senala que los Municipios formularan, aprobaran y.
aplicaran sus propios programas de desarrollo social, los cuales deberan estar en
concordancia con los de las entidades federativas y el del Gobierno Federal;
En el ambito estatal y, principalmente en la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Puebla, establece en su articulo 7 que todas las personas en el territorio
del estado gozaran de los derecho humanos reconocidos en nuestra carta magna, asi
como define el valor de la igualdad, y en el articulo 11, se establece el reconocimiento,
el respeto a las diferencias, la libertad y la prohibicion de toda accién tendiente al
_amenoscabo de los derechos humanos en razon de discriminacion por raza, origen étnico:c=i:
3 o nacional, genero, edad, discapacidad, condicién social o economica, condiciones de.,.
ud, preferencias sexuales, filiacion, instrucciéon y nivel cultural, apariencia fisica,;.‘,__'j
- estado civil, creencia religiosa, ideologia politica, opiniones expresadas o cualquier otri™LS
 que atente contra la integridad, la libertad o la igualdad,;
Para los ejecutores del gasto en la administracion de los Recursos Publicos, la Ley de
-Presupuesto y Gasto Publico Responsable del Estado de Puebla, en su articulo 2 define
! " que, deberan observar que se ejerzan con base en principios y criterios de legalidad, v
“ " honestidad, honradez, eficiencia, eficacia, economia, racionalidad, austeridad, . ¢
transparencia, rendicién de cuentas, maxima publicidad, igualdad sustantiva, '
transversalidad y obtencién de resultados, para satisfacer los objetivos a que estén
destinados v, en el articulo 83 establece que las ayudas podran otorgarse en numerario
o en especie, tanto a sectores especificos de la poblacién como a sociedades®*
mercantiles, personas de derecho publico, personas morales con fines no lucrativos; .,
} personas fisicas residentes en el pais y personas fisicas o morales residentes en el
. .. extranjero.
En congruencia con lo anterior, la Ley de Cultura del Estado de Puebla, en su articulo
'3 hace énfasis en que la cultura es patrimonio de la sociedad, y su preservacion,
~ opromocion, investigacion y difusion en la Entidad corresponde en general a todos los
" “.habitantes de Estado y, en conjunto por lo dispuesto en el articulo 5, menciona que las
' autoridades competentes en materia de cultura, estableceran acciones que eviten toda
discriminacion motivada por origen étnico o racial, género, idioma, edad, discapacidad,
by . condicion social, condiciones de salud, religién, opiniones, preferencias, estado civil o :
;; }(__}__f.j'ﬂj cualquier otra circunstancia o condicién y que atente contra la dignidad humana; -

| X
\

HA

~ " Es por ello que el Reglamento Interior de la Administracion Publica Municipal del
" Muinicipio de Tehuacan en el articulo 94, fraccion la, faculta a la Unidad A_dministrati\?aa-
Responsable del H. Ayuntamiento de Tehuacan, Puebla, para._ elaborar, ProOMOVEL. Y, .
ﬁ:??]fe_g‘:utar programas teqd_lelntzgﬂgbgggarrollo y difusién de cultur;_g e dgp_q.rte, tuﬂ%&%ﬁ;r
y educacion en el Municipiof, e i
Finalmente, en los Lineaﬁw nto
comprobacion de recursos:uitil

sen

REG!
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el control interno, p_rgsifjpues'tals, ejecuciorrAyEoL O
Capitulo 4000 del Clasificador por o e
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gasto: “Transferencias, asignaciones, subsidios y otras ayudas, se establece las
disposiciones en materia de apoyos sociales previsto en los articulos: 1,2,4,5,6,8,9,
10,12, 23 y demas aplicables.

CAPITULO |
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES
ARTICULO 1. OBJETIVO GENERAL

El programa tiene como finalidad brindar apoyo econoémico a las maestras y los
maestros del Municipio de Tehuacan, Puebla, sus Juntas Auxiliares e Inspectorias,
encargados de impartir clases y que existan beneficios colectivos de enriquecer el
_._conocimiento de los habitantes del Municipio de Tehuacan, Puebla. Este apoyo busca
... fortalecer la labor docente y garantizar la continuidad de actividades formativas y
jratuitas. Asimismo, esta orientado a beneficiar de manera colectiva a la comunidad,c...
omoviendo el enriquecimiento del conocimiento y el acceso equitativo a la educacion
rtistica y cultural. Con ello, se crean nuevas oportunidades para que los estudiantes™
nteresados puedan iniciar o fortalecer su preparacion artistica, potenciando susi
7 capacidades de expresion, comunicacion y creatividad, contribuyendo asi al desarrollo
~~—~cultural y social del municipio, a través de disciplinas como mdusica, teatro, danza y
=7 [ artes visuales.

/" ARTICULO 2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

|, |dentificar a maestras y maestros, que requieren apoyo del presente programa, ¢
para incentivar economicamente su labor en la imparticion de clases dentro de
las instalaciones de la Casa de Cultura del municipio de Tehuacan, Puebla;

Contar con un padron de beneficiarios que permita cuantificar y gesti Ona,!fj':m
debidamente los apoyos;

"Il Facilitar la gestion y otorgamiento de los apoyos descritos en las presentes
reglas, para que las maestras Yy maestros puedan impulsar su propia
Rk economia;
".?;'-,ABTiCULO 3. GLOSARIO DE TERMINOS.
Apoyo: Aportacion econémica autorizada en favor de los beneficiarios del
presente programa.

Beneficiario: Maestras y maestros inscritos al programa de la Unidad
Administrativa Responsable.

Cabildo: El Honorable Cabildo del Municipio de Tehuacan, lPu_ebIa.
Contraloria Municipal: Organo Interno de Control del Honorable Ayuntamientg, ;-
de Tehuacan, Puebla "% i

0\ Coordinacién de Contralo
del Honorable Ayuntarie
vigilar la ejecucion del p

P2 o
PR

de

Ty

al: Area adscrita ala Contraloria Municipal, &
nicipio de Tehuacan, Puebla, encargada dé&**zo. 0

grama. GORIES o
' = 001.18 =

2020

ano de
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VI. Derecho ARCO: Acceso, Rectificacién, Cancelacién y Oposicion.

VIl. Expediente Unitario: Conjunto ordenado de documentos y datos que se
retinen para registrar, comprobar y dar seguimiento a la entrega del apoyo.
VIIl.  INEGI: Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.
IX. Inspectorias: Entidades auxiliares del Ayuntamiento, encargadas de -
representar a la Administracién Publica Municipal en las distintas colonias y %'
barrios. Ve

% Juntas Auxiliares: Organos Desconcentrados de la Administracion Publica
Municipal supeditadas al Ayuntamiento del Municipio de Tehuacan sujeto a la
Coordinacién con Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
Municipal.

1. Lineamientos: Lineamientos para el Control Interno, Presupuestal, Ejecucion::}
. y Comprobacién de Recursos Utilizados en el Capitulo 4000 del Clasificador por

),

~Objeto del Gasto: “Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas”

":Municipio: Municipio de Tehuacan, Puebla. "

——Padrén de beneficiarios: Registro oficial que contiene la lista de personas que
_reciben beneficios del presente Programa.

" Personal del Ayuntamiento: Las y los servidores publicos de las instancias
participantes en el programa.

XV " Presidente Municipal: Presidente Municipal del Honorable Ayuntamiento der
Tehuacan, Puebla.

Programa de Asistencia Social: Programa “APOYO A MAESTROS QUE
IMPARTEN CLASES EN CASA DE CULTURA DEL MUNICIPIO DE

[t14]

TEHUACAN, PUEBLA.” ;

RDO: Las Reglas de Operacién del Programa “APOYO A MAESTROS QUE
IMPARTEN CLASES EN CASA DE CULTURA DEL MUNICIPIO DE::
TEHUACAN, PUEBLA.

Sistema DIF Municipal: Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del
Municipio de Tehuacan, Puebla.

_ XIX Solicitante: Persona mayor de 18 afios que solicita la inclusion al programa.

Unidad Administrativa Responsable: Podra ser la Direccion General de
Cultura, Turismo, Educacion y Deporte o alguna otra area dependiente de:
misma que designe para la ejecucion del programa. ;

Unidad Coadyuvante: Instancia que apoya a la A:,uniqa.df'f_Administrat"'

Responsable de la operacion delyprograma, pero no ejec ecide sobre el* £
misr‘;o 4 NP NP P j ) S GOBIERND MUNICIPAL
. (S IReA [ 2024-2027 N
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ARTICULO 4. AMBITO DE APLICACION.

Las presentes RDO son de observancia general y obligatoria tanto para las Unidades
Administrativas del Honorable Ayuntamiento de Tehuacan, Puebla, responsables en
la implementacién del programa en sus diferentes etapas, asi como para los
solicitantes y beneficiarios de éste, en el periodo establecido en las presentes RDO. et o

ARTICULO 5. COBERTURA GEOGRAFICA.

El programa tendrd una cobertura municipal, incluyendo sus Juntas Auxiliares e
Inspectorias del Municipio de Tehuacan, Puebla.

- ARTICULO 6. POBLACION OBJETIVO

‘De manera directa las maestras y maestros del Municipio de Tehuacan, Puebla; -
ncluyendo sus Juntas Auxiliares e Inspectorias que, dentro de las instalaciones de la” A
“Casa de Cultura, impartan alguna clase que promueva la conservacion y participacion

1:;-'}151 cultural.

‘_':..‘isDe-;:-‘manera indirecta, a los habitantes del Municipio de Tehuacan, Puebla, Juntas
7 LocisAuxiliares e Inspectorias, que toman clases dentro de las instalaciones de la Casa de
- Cultura.

ARTICULO 7. DERECHO HUMANO Y PERSPECTIVA DE GENERO.

Los servidores publicos de la Unidad Administrativa Responsable deberan observar
que la aplicacion del presente programa garantice el derecho a la educacion’™®
~* “establecido en el articulo 3°, parrafo primero, asi como el derecho a la cultura, enic
_.._cumplimiento del articulo 4° parrafo catorce de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos. =

- El programa debera atender los principios rectores tutelados en la Constitucion Politica
“15de los Estados Unidos Mexicanos, sus Leyes Secundarias y Tratados Internacionales
“asumidos por el Estado Mexicano a favor de la igualdad de género y la discriminacion

y violencia por motivo de género. -

- El Programa y sus RDO, garantizaran que las personas accedan amlbg,beneﬁcios.,_l-_
 al ejercicio de sus .
G

. coS .“" o

L - | e ‘ o £ q\ﬁ;'&
TIPO DE APOYO. APOYO ECONOMICO "“’ ’*’ [% “ =3
.  CANTIDAD O MONTO DEL APOYO:Ra ' '
mediante ayudas econémicas para,maes

Casa de Cultura San Juan de Dios, Calle 2 orlente D
#541 Colonia Centro.

" ARTICULO 8. CARACTERISTICAS DE LOS,

(57 3]

B -
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ool . DESARRGLLG DEL A}
erigdicidad del apoyo sera mensual v ccorocia
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$6,000.00 M/N (seis mil pesos 00/100 Moneda Nacional) y se sujetara al techo '

presupuestal asignado al programa, asi como a la validacion tecnica y -

presupuestal que realice el responsable del programa, el cual debera ir

actualizando el padron de beneficiarios en funcién a la entrega de los beneficios

descritos en las presentes RDO. -

. TEMPORALIDAD. Los beneficiarios del programa recibiran los apoyos de
manera mensual una vez completada su documentacidon establecida en el
articulo 12, asi como las obligaciones contempladas en el articulo 17 de las
presentes RDO, estos se entenderan que son por todo el ejercicio fiscal 2026.

~ ARTICULO 9. VIGENCIA Y ASIGNACION PRESUPUESTAL.

s» presentes RDO tendran vigencia a partir del dia habil siguiente de la pubhcaClon_
la convocatoria en la gaceta municipal y hasta al 31 de diciembre del 2026, y se
ujetaran al techo presupuestal y a la disponibilidad financiera que la Tesoreria
Mummpal conceda a la Unidad Administrativa Responsable, en términos de|;;; JEAS
resupuesto de Egresos 2026 y sus Programas Presupuestarios 2026, asi como aleir}.‘ il

calendarlo de recepcion de solicitudes establecidas en las presentes RDO. N |

-,_._Los recursos etiquetados deberan utilizarse exclusivamente para la ejecucion de las
acciones descritas en las presentes reglas.

ARTICULO 10. DE LA INTERPRETACION.

La interpretacion de las presentes RDO correspondera a la Direccion General de <
Cultura, Turismo, Educacion y Deporte o la Unidad Administrativa Responsable que
“designe para la ejecucion del programa quien resolvera cualquier duda o controversia:s
que se suscite con motivo de su aplicacion.

[STrip

CAPITULO Il
“DE LA SELECCION DE BENEFICIARIOS
ARTICULO 11. DE LOS CRITERIOS DE ELEGIBILIDAD.

Los criterios utilizados para seleccionar y priorizar a los beneficiarios del |
programa seran los siguientes: L
a) Que sean maestras y maestros mayores de 18 afos que impartan clase:
dentro de las instalaciones de la Casa de Cultura, que promuevan
conservacion y partlclpacmn a la cultura;

3 Ll
@ Casa de Cultura San Juan de e!erguu@ ffr]lSﬂﬁl 20, &w%@
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e) Las demas que dispongan las presentes RDO.
ARTICULO 12. REQUISITOS DE INCLUSION.

Para que una persona sea candidata al acceso a los apoyos descritos en las presentes
RDO, es necesario cumplir con los siguientes requisitos:

1. Identificacion oficial vigente con fotografia del solicitante (Credencial para votar '
INE, Pasaporte Mexicano, Credencial de INAPAM ylo Constancia de Identidad__— ‘

emitida por Autoridad competente); ¢
2. Clave Unica del Registro de Poblacion (CURP) actualizada no mayor a 3 meses; WDy

3. Constancia de ultimo grado de estudios; :
4. Comprobante de domicilio no mayor a tres meses de antigiiedad al momento *

de realizar la solicitud, mismo que puede ser recibo de luz, recibo de pago por ")~
/derecho de agua y recibo de predial; GOBIERNGSt0::1c

5 Formato unico de solicitud de apoyo, (proporcionado por la Unidad
Administrativa Responsable) (ANEXO 1); debidamente requisitado y firmadg|
por el solicitante; A

6. Carta Bajo Protesta de Decir Verdad debidamente firmada por el solicitante
(proporcionada por la Unidad Administrativa Responsable ANEXO 2), en la que
manifieste no ser beneficiario de otros programas gubernamentales homélogos;

7. Documento que acredite la experiencia del solicitante de impartir clase,
comprobando mediante (Diplomas, Constancias, reconocimientos y/o evidencia
fotografica) a fines;

8. Lo anterior, en caso de aplicar, debera sujetarse a lo establecido en el articulo
10 de los Lineamientos para la operacion y actuacién de las Unidades
Administrativas y Entidades del H. Ayuntamiento de Tehuacan, Puebla que:=
ejecutan la entrega de transferencias, asignaciones, subsidios y otras ayudas
aplicadas en las partidas del capitulo 4000 establecidas en el Clasificador por
Objeto del Gasto (COG).

 Aviso de Privacidad firmado por el solicitante (proporcionada por la Unidad
Administrativa Responsable ANEXO 4)

5,1}I_'bs documentos deberan presentarse en original para cotejo y un juego de copias™
... simples, mismas que deberan ser legibles, sin tachaduras, enmendaduras
alteraciones (no fotografias).

El tramite de solicitud de apoyo debera gﬁggizarse de manera presencial; en caso 'd'é‘f‘ ‘
imposibilidad se podra realizar el trér@‘&@ med Qte carta poder, "imiﬁ={é-_;fi'rrh'ada poEdos:

testigos anexando copia de la identEfji‘é: foils ‘ﬁgﬁrgl de los intervinientes en la misma.
. Vi 3 b [IEE :

001.18 %

2026
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ARTICULO 13. SELECCION E INTEGRACION DEL PADRON DE BENEFICIARIOS -

El procedimiento para la seleccion e integracion de expedientes de beneficiarios se :
integrara de acuerdo a las siguientes fases, considerando los plazos maximos de
respuesta y las areas responsables:

]
¥ v GOBIERNO MUNICIPAL
.}, h DIRECCION GENERAL DE S ANANDOTEHUACAN

1. La recepcién de la solicitud de apoyo, junto con los requisitos previstos en

el articulo anterior, se realizara de acuerdo a lo establecido en el articulo 19
de las presentes RDO; %/’

~+.2. Una vez recibida la solicitud, dentro de un plazo no mayor de 5 dias habiles
_ siguientes, la Unidad Administrativa Responsable verificara que la
documentacién esté completa y vigente, en caso de que se detecte alguna
inconsistencia, se pedira al solicitante que en un plazo maximo de 3 dias
habiles subsane dicha observacion o realice las aclaraciones
correspondientes; '

'3:2Una vez validados e integrados todos los documentos, la Unidad: =
Administrativa Responsable en un plazo maximo de 5 dias habiles emitira - -
una notificacion por los medios establecidos en el Formato Unico de
. Solicitud de Apoyo (ANEXO 1, emitido por la Unidad Administrativa
Responsable) por la cual se le informara a los solicitantes la aprobacion o
negacion del apoyo de acuerdo a los criterios de elegibilidad e inclusion;

4 Una vez emitida la notificacion a la que se refiere el punto inmediato anterior,
en el término de 3 dias habiles, la Unidad Administrativa Responsable
informara a los seleccionados el lugar, fecha y hora para el inicio de la’,
imparticién de clases a traves del medio de notificacion sefialado en el |
Formato tnico de solicitud de apoyo;

5. En los casos especificos no previstos por estas RDO, la Unidagc
Administrativa Responsable, solicitara a través de un escrito dirigido a la
Contraloria Municipal, la opiniéon de viabilidad de la solicitud
correspondiente;

6. Con la colaboracion, del Sistema DIF Municipal, como Instancia
coadyuvante, podra llevar a cabo la entrega del apoyo autorizado en la
notificacion respectiva, debiéndose firmar por parte del beneficiario Carta
compromiso (proporcionada por la Unidad Administrativa Responsable |
ANEXO 3), en la que se compromete a utilizar los apoyos Unicamente en’"
términos de los objetivos del presente programa; ;

7. La Unidad Administrativa Responsable, dara puntual seguimiento:a la
debida ejecucién del gasto relacionado con el apoyo social previsto en.las
presentes RDO, en términos del Expediente Unitario correspondientecy a
conceptos y montos aprobados en el mismo, Y; Tt : o

) - b X Q'ﬂn
8. La Unidad Administrativa Responsable integrara el padron de bene"ﬁ”éi”a
del programa en razgn'dé’los apoyos que se vayan proporcionado, ef
debera resguardaro caerdo con lo establecido . en el articulo 54,
fraccion X1V, incisg’ q &y de Transparencia y.Acceso a la Inf ion

Casa de Cultura San JuEWiﬁﬂCdeb Eﬁ‘t\ad O ‘ : 2 . £l
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ARTICULO 14. IMPEDIMENTOS DE LA SELECCION.

Los solicitantes, no seran susceptibles de recibir el apoyo del programa establec:ldos'
en las presentes RDO, cuando:

I.  No cumpla con los criterios de elegibilidad descritos en las presentes RDO;
I No cumpla con los requisitos de inclusién descritos en las presentes RDO;

. Brinden informacién falsa o alterada en su solicitud de apoyo; B %‘

Sean servidoras o servidores publicos del Ayuntamiento de Tehuacan Puebla,
en activo,

Sean beneficiarios de algtin otro programa de asistencia social afin, en alguno
de los tres érdenes de gobierno, y;

Tengan antecedentes de un mal uso de los apoyos otorgados por parte del. -
‘“ municipio de Tehuacan, Puebla.

ARTICULO 15. DE LA CANCELACION

La "Unidad Administrativa Responsable, podra cancelar la entrega de los apoyos V. 08124
soctales en los siguientes casos:

|.  Por incumplimiento, en caso de que la persona beneficiada no cumpla con los . .
requisitos establecidos;

-.Il.  Entregar documentacion falsa o ap6crifa para la integracion del expedientef‘i

- unitario;

DuURdA IIl.  Utilizar el apoyo econémico proporcionado para fines distintos a los-* ¢
establecidos en el programa; :

Negarse a entregar la documentacion que se le sea requerido por parte del-
responsable del programa;

En caso de que no cumpla con lo dispuesto por el articulo 17, de los derechos
y obligaciones de las RDO;
Renuncia voluntaria, cuando el beneficiario manifieste tacitamente su deseo de

renunciar al apoyo. En este caso, seran asignados a nuevos beneficiarios que
cubran con los requisitos de elegibilidad e inclusion descritos en las presentgs

RDO.
Las demas que disponga las presente§NB,DO

e ROLOET
Casa de Cultura San Juan de Dios, Calle 2 oriente ZUZO
#541 Colonia Centro. rem

# _,7'_- P i i A e 7 0, &
datug by iz "o L
@ Email: Direccionculturateh@gmail.com T Paso o ' I . i 3 Margarlta




2024-2027 CULTURA, TURISMO, POR AMOR ANUESTRA GENTE

1
% » GOBIERNO MUNICIPAL Eccl
'II DIRECCION GENERAL DE SANANDO TEHUACAN
=% u Sanando Jehuacin EDUCACION Y DEPORTE

@
L]

CAPITULO Ill
DE LAS INSTANCIAS
ARTICULO 16. OBLIGACIONES DE LAS AUTORIDADES.
. La Unidad Administrativa Responsable, tendréa las siguientes obligaciones:

a) Atender de manera respetuosa, inclusiva y sin discriminacion a todas las
personas solicitantes; )

b) Coordinary ejecutar las acciones de revision, validacion, organizacion, logistica K/
e 001.37

y seguimiento derivadas del programa y de las presentes RDO.

Proteger los datos personales de los solicitantes y beneficiarios, en . =
cumplimiento de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de & . 39
Sujetos Obligados del Estado de Puebla; £ LA

-"Transparentar el proceso de asignacion y publicacion de los resultados de iy
~ beneficiarios conforme a la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion:«: i
"~"Publica del Estado de Puebla;

._";"'Ablicar los recursos destinados para este programa, en estricto apego a Ia; 1663
" presentes RDO y a los principios de integridad y transparencia que rigen el -
.. actuar del gobierno municipal; :

f) Establecer la coordinacion necesaria para garantizar que los apoyos otorgados
a través de las presentes RDO, no se contrapongan, afecten o presenten
duplicidades con otros programas o acciones de los tres Ordenes de Gobierno

SR ATATM

g) Vigilar que el programa sea ejecutado en estricto apego a las RDO;
. h) Utilizar los formatos establecidos en las presentes RDO;

2.i) Coordinar a las Unidades Administrativas involucradas para la ejecucion de g
apoyos descritos en las presentes RDO;

j) Mantener el expediente unitario actualizado;

k) Actualizar el padrén de beneficiarios de las acciones ejecutadas en el marco del
programa y mantener el resguardo de este;

) Gestionar la disponibilidad y asignacion de recursos a través de la Tesoreria
Municipal para la ejecucion de los apoyos descritos en las presentes;
v ool

\/» m) Brindar orientacién a las personas interesadas sobre los requisitos
procedimientos y términos de respuesta del programa, ;

15

la®

GOBIERNG

""" 0) Observar y atender las medidas que en materia de blindaje electoral emita
W autoridad competente; 33

p) La Unidad Administrativa Resporisa
Contraloria Social, de acuerdo a [%
RDO y

éra dar vista a la Coordinacién‘des
9 en el articulo 20 de las presentes: <.

4 Margarita
A (22
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q) Procurar y coordinar con la Unidad Administrativa correspondiente, la debida
difusion social del programa y las RDO, y

r) La Unidad Administrativa Responsable le debera dar vista a la Coordinacion de
Contraloria Social, de acuerdo a lo establecido en el articulo 20 de las presentes

RDO
s) Las demas que le confiera el Presidente Municipal y las presentes RDO.

ll. El Sistema DIF Municipal sera la Unidad Coadyuvante y podra contar con las.
siguientes facultades: '

" _;qi')'zf;’@’?éadyuvar en la difusién del presente programa y sus RDO.

ARTICULO 17. DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS BENEFICIARIOS.

1. Derechos de los beneficiarios:
a) Recibir informacion del programa por parte de la Unidad Administrativa
Responsable;

b) Recibir trato digno, respetuoso, oportuno, equitativo, de calidad y sin
discriminacion alguna por parte del personal responsable del programa;

c) Acceder gratuitamente a los apoyos autorizados, siempre que cumplan con los
requisitos establecidos en las presentes RDO; )

d) Recibir orientacién para realizar el tramite del apoyo solicitado;

Contar con la proteccion de datos personales en términos de la Ley aplicable;

Recibir asesoria juridica y de ser el caso, presentar denuncia ante la
Coordinacién Investigadora de Quejas y Denuncias de Procedimientos
Administrativos adscrita a la Contraloria Municipal, sobre cualquier anomalia |
por parte de algln servidor publico, en funcién al programa y sus RDO. ;

Obligaciones de los beneficiarios:

... - ) Presentar la documentacion conforme a lo establecido:e .
e s UNIDOs : ‘

b) Proporcionar datos veridicos para la iqi;e“gga, @%%el eX—p‘ed-i‘e"nte unitario;  g.ne

res publicos del Honorable:
Q Casa de Cultura San Juan de Dios, Calle 2 oriente
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d) Cumplir con los plazos establecidos para la entrega de documentacion que sean
requeridas;
e) Asistir personalmente a recibir el apoyo econémico;

f) Firmar los formatos de recepcion correspondientes, como constancias de
entregas de apoyo recibido y actas circunstanciadas;

g) Presentar Carta de agradecimiento (escrito libre) dirigida al Presidente
Municipal; S

h) Notificar a la Unidad Administrativa Responsable, si por alguna razon no podra ¢

asistir a la entrega del apoyo, para que se evalué la reprogramacién o
reasignacion, si aplica;

Impartir de manera profesional, respetuosa, paciente, inclusiva las clases que
le sean asignadas;

Asistir al 90% de sus clases programadas y registrarse en la bitdcora de entrada

y salida;

7 En caso de algun incidente notificara a la Unidad Administrativa Responsable,
" justificando la misma, y;

Cumplir con los articulos establecidos en estas Reglas de Operacién y en los
documentos emitidos por la Unidad Administrativa Responsable.

CAPITULO IV

DE LA OPERATIVIDAD DEL PROGRAMA

ARTICULO 18. DE LA DIFUSION Y CONVOCATORIA DEL PROGRAMA. :

El Gobierno Municipal a través de la Unidad Administrativa Responsable, establecera \

la convocatoria por la cual se debera difundir de manera clara y sencilla, la vigencia

" del programa, los objetivos del mismo, la caracteristica del apoyo y los requisitos de

oovsinclusion y elegibilidad, asi como los mecanismos correspondientes, las fechas,
horarios y lugar de presentacién de solicitud de apoyo.

Estas RDO, ademas de su publicacion en la Gaceta Municipal del Ayuntamiento de
 Tehuacan, Puebla, estaran disponibles para su consulta en la pagina electrénica: |
_ https://oficial.tehuacan.gob.mx/. -

"fl“oda difusion debera ser incluyente, en lenguaje claro y accesible para la ciudadant

'ARTICULO 19. DE LA PRESENTACION DE LA SOLICITUD DE APOYO. G

01,15 . : ;5 o ik g
Las personas que, soliciten su |chu5|on al programa en los términos de las presentgs:.d
RDO, deberan presentar Ia‘:&da*&%ii:h’entacién respectiva descrita en el articulo 12 de lag,§
presentes RDO, a partir del dia- siguiente a la publicacion de la convocatoria>*f:es
- ) @

en la gaceta municipal y ha: dias habiles posteriores a la publicagiqn de 001.1€ ©
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Unidad Administrativa Responsable, ubicada en 2 Oriente 541, colonia Centro, C.P.
75700, Tehuacan, Puebla.

Las mujeres que soliciten su inclusion al programa en los términos de las presentes
RDO, deberan presentar la documentacion respectiva descrita en el articulo 12 de las
presentes RDO, a partir del dia habil siguiente a la publicacién de la convocatoria -
en la gaceta municipal y hasta quince dias habiles posteriores a la publicacion
de la misma

S £ L

rTARTiCULO 20. DE LA NOTIFICACION A LA COORDINACION DE CONTRALORIA
‘SOCIAL
La ‘Unidad Administrativa Responsable debera notificar mediante escrito a la
., Coordinacion de Contraloria Social, con una anticipacion minima de un dia habil, sobre
Ia fecha, hora y lugar en el que se llevara a cabo la entrega de los apoyos, remitiendo
" 'para tal efecto la informaciéon y documentacion correspondiente, incluyendo, en SU:
. caso, la relacién de personas beneficiarias, montos a entregar y demas elementos
necesarios. Lo anterior, a fin de que la Coordinacion de la Contraloria Social cuente
con los elementos suficientes para realizar las verificaciones que correspondan vy
levantar el acta circunstanciada respectiva.

ARTICULO 21. DE LA SELECCION.

.El Gobierno Municipal, a través de la Unidad Administrativa Responsable, una vez
recibidas las solicitudes de apoyo, debera notificar a través de los medios establemdos '
'~ en el Formato Unico de Solicitud de Apoyo, por el cual se aprueba o niega el apoyo,
U%5debiendo prever la disponibilidad financiera correspondiente, en términos de las«.
presentes RDO, verificando que los mismos cumplan con los criterios de elegibilidad y
requisitos de inclusion definidos en los articulos 11 y 12, asi como que no se
“encuentren en los supuestos del articulo 14, todos numerales referidos a los de las
- presentes RDO.

L ._‘nt

},ﬁRTICULO 22. DE LA NOTIFICACION PARA LA ENTREGA DEL APOYO.

< [El Gobierno Municipal, a través de la Unidad Administrativa Responsable, dentro de
‘-'los 5 dias habiles posteriores a la emision de la notificacion de la aprobacion de apoyo;. T
“""mediante los medios proporcionados en el Formato Unica de Salicitud de Apoyo ¥
conforme a la disponibilidad presupuestal, debera informar al beneﬂcnano la fecha

hora y lugar en el que se llevara a cabo la entrega del apoyo‘ mlsma que podr g

realizarse en presencia de la Unidad Coadyuvante. S"’t’“
o E i QBK
Todos los apoyos debera se ados al solicitante de manera personal DESAG RGO
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ARTICULO 23. DE LA INTEGRACION DEL EXPEDIENTE UNITARIO.

El Gobierno Municipal, a través de la Unidad Administrativa Responsable, integrara
por cada beneficiario un expediente unitario el cual debera contener:

|. La integridad de la documentacion descrita en el articulo 12 de las presentes
RDO; :

Il Carta Compromiso debidamente firmada por el beneficiario (ANEXO 3);

- Solicitud y confirmacién de suficiencia presupuestal, en términos de la Ley de
'+ Armonizacién Contable y con los clasificadores presupuestales emitidos por el
Consejo Nacional de Armonizacién Contable (CONAC);

““LAutorizacion del gasto presupuestal emitida por la Tesoreria Municipal;

““Acta circunstanciada de verificacion de entrega del apoyo econdmico
proporcionada por la Coordinacion de Contraloria Social Fotografias que
validen la entrega del apoyo econémico;

Evidencia Fotografica, lista de asistencia de la imparticion de clases /0 i
actividades segun sea el caso;

VIl. Carta de agradecimiento de recepcion de apoyo dirigida al Presidente
Municipal; y

VIll. Las demas que se consideren necesarias para la debida justificacion vy . P
aplicacion y seguimiento del programa.

oA _ ARTICULO 24. DEL CIERRE DEL PROGRAMA.

El Gobierno Municipal, a través de la Unidad Administrativa Responsable, una vez _

. concluido el programa ya sea por disponibilidad presupuestaria o por vigencia, en
- _términos de las presentes RDO, emitira acta de cierre del mismo, en la cual se integren:-
" fos reportes correspondientes en materia de seguimiento del programa en donde se .
“incluyan los datos estadisticos finales en funcion a los apoyos brindados, atendiendo Nt
i ;’ﬁd&r-r?ane“ra oportuna los objetivos planteados en las presentes RDO. 1

( 1
|

100

ARTICULO 25. DE LA TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
- PUBLICA. ,

... El Gobierno Municipal, a través de la Unidad Administrativa Responsable, y la Unidad:
""'de Transparencia y Acceso a la Informacién del Honorable Ayuntamiento de,
Tehuacan, Puebla, llevara a cabo la publicacion de la informacion:por concepto de™
apoyos en los portales de transparencia correspondientes, sen- cumplimiento en<l6 C!
sefialado en el articulo 67, de la Ley General de Contabilidad Gubernamental y artigylo. . Eiite
54 Fraccion XIV inciso q) De La Ley deé ‘Tran: Ac i :

o U
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ARTICULO 26. DE LOS FINES DEL PROGRAMA.

La totalidad de la documentacion, difusion y demas instrumentos que se utilice en el
programa, debera contener la leyenda: “Este programa es publico, ajeno a cualqmer
partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el

Programa”

ARTICULO 27. DE LA PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

Los solicitantes, asi como los beneficiarios, que apliquen al programa a traves de las
presentes RDO, en cualquier momento, en términos de la Ley General de Proteccion
,de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados y la Ley de Proteccion de
S L}Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Puebla, podran
57 ejercer los Derechos ARCO, de los datos personales proporcionados y recabados.

. Los datos personales recabados seran utilizados exclusivamente para los S|gmentes“ g

fines: validar que se cumplan con los requisitos de elegibilidad establecidas en las’ ,
'bi'esentes RDO para ser personas beneficiadas de este programa, de igual forma:: ]\
‘seran integrados en los padrones de beneficiarios de los programas sociales del
. Honorable Ayuntamiento de Tehuacén, Puebla.

Por lo tanto, se garantiza la proteccion de los datos personales que sean recabados,
en cumplimiento con las disposiciones en materia de transparencia y acceso a la
informacion publica aplicables.

La Unidad Administrativa Responsable, en cumplimiento con la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados y demas et
“'normativas aplicables, garantiza la confidencialidad, integridad y resguardo de la Sl oy
...informacién proporcionada por los solicitantes y beneficiarios del programa. cOINGRND

"%, Los datos personales y sensibles recabados durante el proceso de solicitud tales como
“» nombre, domicilio, estado de salud, fotografias, entre otros seran utilizados unica y
_ “Olexclusivamente para fines de integracion de expediente, seguimiento, registro,
+, evaluacion y entrega del apoyo solicitado.

i ;f";f‘:Cuanmer tratamiento distinto requerira el consentimiento explicito del titular de la
'Unidad Administrativa Responsable se compromete a no divulgar, vender, transferir o
_utilizar indebidamente dicha informacion, salvo por requerimiento de una autoridad

;“A e srcompetente.
~ARTICULO 28. DEL AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL.
: i‘l'_os Derechos ARCO, descrltos en el articulo anterzor se podran eJercer a través de ta.

E’%’rr}fﬁ 100 horas 0
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CAPITULO V
DEL SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PROGRAMA
ARTICULO 29. DEL SEGUIMIENTO DEL PROGRAMA.

El Gobierno Municipal, a través de la Unidad Administrativa Responsable, sera la
responsable del seguimiento al debido cumplimiento del programa y sus RDO;"
debiendo denunciar ante las instancias correspondientes las posibles desviaciones,
inconsistencias o irregularidades que sean detectadas. 0

'.Con independencia al seguimiento que de conformidad con las facultades que la Ley
rganica Municipal o el Reglamento Interior de la Administracion Publica Municipal de
ehuacan, Puebla, les confiera a otras Unidades Administrativas.

~“ARTICULO 30. DE LA EVALUACION DEL PROGRAMA. _
s ““El'Gobierno Municipal, llevara a cabo la evaluacion del programa, de conformidad coh‘:
"' lo siguiente;

201 La Unidad Administrativa Responsable, con el fin de medir la eficiencia del programa,
asi como para llevar el control de los beneficiarios y corresponder a la debida rendicion
de cuentas llevara a cabo las siguientes actividades:

1. Reporte mensual de apoyos otorgados el cual debera contener al menos:
a) Numero de beneficiarios con el programa, tanto directos, como indirectos.

s “b) Datos estadisticos en razén de género y edad de los beneficiarios;

s ¢) Informacion respecto a las zonas de atencién del programa en el territorio del ...\ 2V
“““>municipio; y

d) Demas informacion que permita hacer medible los resultados en funcién a los
objetivos planteados del presente programa y sus RDO.

| ‘En términos del articulo 50, fraccién Il, del Reglamento Interior de la Administracion

~Publica Municipal de Tehuacan, Puebla, la Contraloria Municipal, en el ambito de sus
.-:a,tclbumones, podra evaluar el cumplimiento de las metas y objetivos del programa, asi
como dar seguimiento a los resultados derivados de su ejecucion.

Con independencia a la evaluacion que de conformidad con las facultades que la Ley |
Organica Municipal o el Reglamento Interior de la Administracién Publica Municipal de!
Tehuacan, Puebla, les confiera a otras unidades administrativas.

ARTICULO 31. DE LAS QUEJAS Y DENUNCIAS.

Cualquier persona tendra
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la normatividad aplicable; debiéndolo hacer ante la Coordinacién Investigadora de
Quejas y Denuncias de Procedimientos Administrativos, adscrita a la Contraloria
Municipal, ubicada en edificio José Maria Morelos y Pavon, ubicado en Av. Reforma
Norte nimero 614, Colonia Buenos Aires, C.P. 75730, Tehuacan, Puebla, en un
horario de lunes a viernes de 08:00 a 16:00 horas. S
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TORMATD UNICO DE SULICITUD O APOYO. DEL
PROGRAMA "APDYD A MALSTROS QUE IMPARTEN
CLASES EN CASA DE CULTURA DEL NMUNICIPIO DE

TEHUACAN. PUEBLA”

SANANDO TEHUACAN
POR AMOR ANUVESTRA GENTE

Fediey eles tramires: Lisggant y Techa da rdnnde:

En térmngs de ln CONVOCATORIA AL PROGRAMA “APOYO A MAESTROS QUE IMPARTEN CLASES EN CASA DE i\
CULTURA DEL MUNICIPIO DE TEHUACAN, PUEBLA". a3l coma en los respeclives numersles o las Reglas de Operpcidn del T
misina, pior mesdio de |a presents manfieso i necesidad de ses beneficiaro cal prograsna, para b cual senalo dalos da
identficackin y adjunio documentackin requesida.

DATOS DEL O LA SOLICITANTE
Mornlre
Domitiio
Colonia, Junla Augiler, o Inspectarla en que habia:
e Senr Mujer () Hombee | ] Genera No Binana [ ) Prefiers no respencer (|
y Ediscl:

Misnero de celudar

INFORMACION ACADEMICA
Nivel de eslydins:  Prmaria () Secundara () Prepasalods o Bachilesslo | ) Otre (espechioue)

S nivel de aslucio e Concligic [ ] Trunce (1
En caso dé ealar cursansn aclupimentn sigun esiudio espechics Semesiie O a escols

MEDIOS DE NOTIFICACION
S

"%ﬂ'h}ll!ﬁl\pﬂ:l )
Coren éecimaion ()

En farm personal en ks ofivinss il e respunsiiile del programs: [
TIPO DE APOYD QUE SOLICITA

A Espectican en tamings del Programs
DOCUMENTOS QUE PRESENTA
. Rermcacion ofical vigente con fotagralia (piginal y copéa) - Credencal pata voliar INE. Pasaponte, Credencil ded
INAPAM, Corstancia de Idantidad de soleitante, smilida por Autaridad competene.”&
&
&

I Cliave Unica de Registo de Potilacion (CURP) (oriinal y copia), impresian na misysr & tes meses de vigencin &
&

. Comprotante e domichia tariginal y copie) no mayor a Fes meses do vigancia al mamenio de reallzar @ sabcilug,
misme gue puede ser recbo de luz, recio de pago por derech di aqua o recibe de poedial

&
& Documenio que goredile la experencis dal sulcilanie en k2 mpadicicn de dases mediante: Diplamas,
Carstancias, Renncmiemos, evidencia lografica yio & fines; y

W Cane Rajo Pretesta de Daci Verdad, de no ses benefiznio de oiras programas gubemamentiies hamdlagas. &

AVISO IMPORTANTE

En térmings de la CONYOCATORIA AL PROGRAMA "APOYO A MAESTROS QUE IMPARTEN CLASES EM CASA DE
CULTURA DEL MUMICIPIO DE TEHUACAN, PUEBLA”. asi coma en los respectives numersies oe ks Reglas de Oparacian del
(i, S8 hate di S1 ConpEmiento, que su soititudg quatd debidamente ragstrata can el fabo o iemda on ks gresinia
Sodcigl.

-y

Asimisme, hacemos de su conodmiento gue o foko da regisiie no garantiza ke ssigracian del apoya del programa, el vogr e
dicha ssignacian se roaliza 4 raves do un procadimiento de sleccon che goueridn 8 lo edabkckio en s Reglas de Operacian
el Programa, por o que ung vez abienidos los ragsiros ce soficitud de apoye qua cumplan con s eitorios de elagbiided ¢
nclusion, s procaders a la seeccion de beneficanios.

NOMBRE Y FIRMA DEL_SOLICITANTE

3) Casa de Cultura San Juan de Dios, Calle 2 oriente
541 Colonia Centro.

[ Email: Direccionculturateh@gmail.com
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ANEXO 2
2 ) Carta Bajo Protesta de Decir Verdad del Programa
' ool DIRECCION GENERAL DE "APOYO A MAESTROS QUE IMPARTEN CLASES
N ot CULTURA, TURISMO, EN CASA DE CULTURA DEL MUN
*:}’ * Sanands Jehuacin | EDUCACION Y DEPORTE TEHUACAN, PUEBLA" ICIPIO DE
Lugar y fecha:

H. AVUNTAMIENTO DE TEHUACAN, PUEBLA.

CARTA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

L (LA) QUE SUSCRIBE . en mi calidad de solicitante del

poyo olorgado mediante el programa "APOYO A MAESTROS QUE IMPARTEN CLASES EN CASA DE CULTURA DEL
JMUNICIPIO DE TEHUACAN, PUEBLA™ manifiesto bajo protesta de decir verdad que, no he sido beneficiado (a ), en olros
ragramas gubernamentales similares al programa "APOYO A MAESTROS QUE IMPARTEN CLASES EN CASA DE CULTURA |-7

BEL MUNICIPIO DE TEHUACAN, PUEBLA", lo que se manifiesta, para los fines necesarios del Pragrama.

NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE

i/ Este programa es plblico, ajenc a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el “J°
fviei 4 fPrograma’

Casa de Cultura San Juan de Dios, Calle 2 orlente
#541 Colonia Centro.
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ANEXO 3

Carta Compromiso del Programa "APOYO A MAESTROS
QUE IMPARTEN CLASES EN CASA DE CULTURA DEL

’ 1$ " o | RTURA, ORI, MUNICIPIO DE TEHUACAN, PUEBLA"
' .i' » Sanande Tehuaedn | EDUCACION ¥ DEPORTE ’
Lugar y fecha:

H. AYUNTAMIENTO DE TEHUACAN, PUEBLA

PROGRAMA "APOYO A MAESTROS QUE IMPARTEN CLASES EN CASA DE CULTURA DEL MUNICIPIO
DE TEHUACAN, PUEBLA"

CARTA COMPROMISO

». |Quien suscribe C. _ por mi propio derecho, a
“Niravés de la presente, manifiesto mi conformidad y compromiso con los lineamientos establecidos en las Reglas de

‘|Operacion del Programa denominado “APOYO A MAESTROS QUE IMPARTEN CLASES EN CASA DE CULTURA

o !_jEL MUNICIPIO DE TEHUACAN, PUEBLA" para participar como beneficiario(a), por lo que es mi voluntad hacer las
. Imanifestaciones en los términos siguientes:

1. Que 1a informacion y documentacion entregada en mi solicitud de apoyo es veridica y comprabable;
i dy

A mpartir de manera profesional, respetuosa, paciente. inclusiva fomentando la creatividad on las clases que me sean
‘(Fasignadas
'} 3. Que me comprometo a notificar oportunamente cualquier cambio en mi situacion personal, escolar o econamica que
Jpadiora afectar la continuidad del apoyn;
4. Que reconozco que ef beneficio puede ser suspendido o cancelado en caso de incumplimiento de los compromisos

. asumidos o falsedad en la informacidn proporcionada;

" & asistir al 90% de las clases programadas registradas en la bitacora de entrada y salida, en caso de alguna situacion
imprevista que impida acudir a clase debera notificar de manera inmediata a la Direccion General justificando la misma.

A6:.Que autorizo el uso de mis datos personales anicamente para fines administrativos, de sequimiento y evaluacion del
programa, conforme & la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados y la Ley de
lPrateccion de Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados del Estado de Puebla;

Con mi firma, acepto los términos expuestos y me comprometo a cumplir con lo establecido en las Reglas de

Ogerar,iﬂn del programa de referencia.

- .5/5-

FIRMA DEL BENEFICIARIO

- |establecidos en el Programa’.

q.:;;' & 2024-2027
o vanado. Jofis
2 s
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ANEXO 4:

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO
PROGRAMA: APOYO A MAESTROS QUE IMPARTEN CLASES EN CASA DE
CULTURA DEL MUNICIPIO DE TEHUACAN, PUEBLA .

El (la) que suscribe manifiesto mi
voluntad libre, especifica e informada, autorizando al H. Ayuntamiento de Tehuacan,

Puebla, para que mis datos personales recabados sean utilizados con la finalidad de

lo establecido en el presente programa y de conformidad con lo establecido en la Ley—

de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de ( —

“7"Puebla.

sy

Los datos proporcionados seran compartidos, con las Unidades Administrativas del R
T Ayuntamiento de Tehuacan, Puebla, que desarrollen programas sociales, con la

finalidad de no duplicar apoyos y en los casos excepciones establecidos en la Ley deco
%/ Protecciéon de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado de

“"_ Se informa que, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley de
" Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado de
Puebla (LPDPPSOEP), el consentimiento para el tratamiento de los datos personales

del titular se entendera otorgado a través de la puesta a disposicién del presente Aviso

" de Privacidad, sin que aquél muestre su voluntad en contrario o negativa de facilitar la
informacién requerida, bajo el entendido de que, en caso de hacerse tal manifestacion,
no podra llevarse a cabo el tramite, servicio o actividad en cuestion, pues los datos
requeridos son estrictamente necesarios para la finalidad y las transferencias

indicadas.

=i Jgualmente se informa que en todo momento el titular o su representante podran
T ..._i's__q!i:gitar al Ayuntamiento el acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion al tratamiento
de los datos personales que le conciernen. En este sentido, el titular o su representante
_ pueden presentar, en términos del articulo 80 de dicha Ley, una solicitud de derechos
.. ARCO ante la Unidad de Transparencia de este Ayuntamiento, por escrito o medio
_electrénico, o bien, via Plataforma Nacional.

" 'El Aviso de Privacidad integral podra ser consultado en el sitio web oficial de este. i
'gﬁ(yuntamiento (https://oficial.tehuacan.gob.mx/). iy
I U\
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PROGRAMA: APOYO A MAESTROS QUE IMPARTEN CLASES EN CASA DE
CULTURA DEL MUNICIPIO DE TEHUACAN, PUEBLA .

El H. Ayuntamiento de Tehuacan Puebla, a través de la Unidad Administrativa &
Responsable, con domicilio en calle 2 Oriente, No. 541, Colonia Centro C.P. 75700,
Casa de Cultura de San Juan de Dios, Tehuacan, Puebla; es el responsable del
tratamiento de los datos personales que se obtengan derivado de la implementacion -
del Programa “APOYO A MAESTROS QUE IMPARTEN CLASES EN CASA DE .
CULTURA DEL MUNICIPIO DE TEHUACAN, PUEBLA .”

. DATOS PERSONALES RECABADOS DEL SOLICITANTE

“;__:_;TL“(S‘S datos personales que seran sometidos a tratamiento consisten en:

Categoria Tipo de datos personales

| Nombre;
: / CURP;
1""“Datos Identificativos | Domicilio;
. Municipio;
Localidad;
Teléfono fijo, o celular e;
Identificacion Oficial

| Datos electrénicos Correo electronico

. Se-informa que, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley de
~U"Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
.- Puebla (LPDPPSOEP), el consentimiento para el tratamiento de los datos personales . -
del titlar se entendera otorgado a través de la puesta a disposicion del presente Aviso
de Privacidad, sin que aquél muestre su voluntad en contrario o negativa de facilitar la
;fij‘?_ ; informacién requerida, bajo el entendido de que, en caso de hacerse tal manifestacion,
no podra llevarse a cabo el tramite, apoyo o actividad en cuestion, pues los datos
A1 requeridos son estrictamente necesarios para las finalidades mencionadas,
U debiendose facilitar minima y necesariamente los datos de nombre, teléfono, direccion. -
""'de correo electrénico. En caso de no consentir el tratamiento para fines estadisticos; - .
Fetitular puede manifestar su negativa mediante por escrito ante la Unidad d
Ttansparencia del H. Ayuntamiento de Tehuacan, Puebla, ubicada en Edificio Morelo
Av Reforma Norte N° 614 Colonia Buenos Aires, C.P. 75730 Tehuacan; Puebla;

E,'IL-‘\
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FUNDAMENTO LEGAL

La normativa legal que nos permite recabar los datos personales antes sefialados, y
que son fundamentales para el cumplimiento de los fines que perseguimos con el

tratamiento son:

a) Articulos 2, 3, 78 fraccion V, 118, 122 y 123 de la Ley Organica Municipal;

b) Articulos 5 fracciones VIl y IX, 16, 20, 21, 22, 37, 38, 39 y 40 de la Ley de Proteccion
de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Puebla;

 Articulos 7,9, 10y 61, de la Ley General de Desarrollo Social; .
d) _'rtlculos 94 Y 95 del Reglamento Interior de la Administracion Publica Municipal de %/

2 _"Tehuacan Puebla.

5 €) Reglas de Operacion del Programa Social Municipal 2026 denominado "APOYO A
“MAESTROS QUE IMPARTEN CLASES EN CASA DE CULTURA DEL MUNICIPIO DE

4 TEHUACAN PUEBLA ",

FINALIDADES DEL TRATAMIENTO

s Los datos personales que nos proporcione seran utilizados para las siguientes
- finalidades: WOy

> Registrar su solicitud para los apoyos, de acuerdo con los requisitos y criterios;
; % Tener contacto directo para dar respuesta a su solicitud;

~-- Integrar expediente Unico de beneficiario, e
> Integrar un Padrén de Beneficiarios

EEQDe manera adicional, utilizaremos su informacién personal para las siguientes Rt
finalidades que no son necesarias, pero que nos permiten y facilitan brindarle una
mejor atencion: T el

> Realizar un analisis estadistico dentro de la Unidad Administrativéuif
Responsable de Cultura, Turismo, Educacion y Deporte.

_‘i'\ﬂ

TRANSFERENCIA DE DATOS PERSONALES

Llos datos proporcionados seran compartidos, con las Unidades Administrativas del
-.Honorable Ayuntamiento de Tehuacan, Puebla, que desarrollen programas sociales, -
con la finalidad de no duplicar apoyos y en los casos excepciones establecidas en de
la Ley de Proteccién de Datos Personales enuPogesmn de. Sujetos Obligados del
Estado de Puebla. . SR 4

i Casa de Cultura San Juan de Dios, Calle 2 oriente
#541 Colonia Centro,
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DERECHOS ARCO

Igualmente se informa que en todo momento el titular o su representante podran
solicitar al Instituto el acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion (ARCO) al
tratamiento de los datos personales que IIe conciernen. En ese sentido, el titular o su
representante pueden presentar, en términos del articulo 80 de dicha Ley, una solicitud
de derechos ARCO ante la Unidad de Transparencia de este Honorable Ayuntamiento*

de Tehuacan, Puebla, por escrito o med;o electronico o por correo electrénico a . .
transparencia@tehuacan.gob.mx, o bien, via Plataforma Nacional.

_“,'Ublcada en Edificio José Maria Morelos y Pavén, Reforma Norte # 614, Colonia
‘Buenos Aires, C.P. 75730, Tehuacan, Puebla; En un horario de 8:00 a 16:00 horas. dé
~ lunes a viernes, en dias habiles.

CQ Casa de Cultura San Juan de Dlos, Calle 2 orlente

#541 Colonia Centro, aio de
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CONVOCATORIA

El Honorable Ayuntamiento de Tehuacan, Puebla, con fundamento en los articulos 115~ .ja00
fraccion Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 103y 105 de .~ =

la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, 4 fraccion Ill, 9y 11 de <

la Ley de Desarrollo Social para el Estado de Pueblay 3, 84 y 143 de la Ley Organica "
Municipal, emita la siguiente:

AVISO MEDIANTE EL CUAL SE DA A CONOCER LA CONVOCATORIA DEL

"»». PROGRAMA SOCIAL “APOYO A MAESTROS QUE IMPARTEN CLASES EN
> CASA DE CULTURA DEL MUNICIPIO DE TEHUACAN, PUEBLA”

- Emtérminos de la publicacion de las reglas de operacion del programa social “APOYO
: ‘MAESTROS QUE IMPARTEN CLASES EN CASA DE CULTURA DEL MUNICIPIO ...
Z_I,J_E_‘:‘TEHUACAN, PUEBLA" en la Gaceta Oficial del Honorable Ayuntamiento de =

- Tehuacan, Puebla, de fecha , se convoca a la ciudadania, que retinan:
les’ réequisitos mencionados en las reglas de operacion, a participar en la convocatonaf::. b
como personas beneficiarias del programa bajo las siguientes consideraciones: *

| | OBJETIVO:

- :El programa tiene como finalidad brindar apoyo econdmico a las maestras y los
~ maestros del Municipio de Tehuacan, Puebla, sus Juntas Auxiliares e Inspectorias,
.. “encargados de impartir clases y que existan beneficios colectivos de enriquecer el
..aeenocimiento de los habitantes del Municipio de Tehuacan, Puebla. Este apoyo busca -
s fortalecer la labor docente y garantizar la continuidad. de actividades formativas vy .
~i~gratuitas. Asimismo, esté orientado a beneficiar de manera colectiva a la comunidad, *
copremoviendo el enriquecimiento del conocimiento y €l acceso equitativo a la educacion
artistica-y cultural. Con ello, se creannuevas oportunidades para que los estudiantes®=:
_interesados “puedan iniciar o fortalecer su preparacién-artistica, potenciando sus,
- -capacidades de expresion, comunicacion y creatividad, contribuyendo asi al desarrollo
' cultural y social del municipio, a través de disciplinas como musica, teatro, danza y*
i ftes visuales.

“"57|GENCIA DE LA CONVOCATORIA:

"ﬁpartir del dia habil siguiente a la publicacién de la convocatoria en la gaceta municipal
-y hasta diez dias habiles posteriores a la publicacion de la misma. '

Il. ° CARACTERISTICAS DE LOS APOYOS:
TIPO DE APOYO. APOYO ECONOMICO

. CANTIDAD O MONTO DEL APOYO. La perlodicldad del apoyo se
mensual mediante ayquﬁ)ogconomlcas para maestras y maestros pb?“ta'
cantidad de $6,000. Q {(§gis mil pesos 00/100 Moneda Namonal)@m

Casa de Cultura San Juald@cidm teaniea f .
#541 Colonia Centro. /ﬁ

E Email: Direccionculturateh@gmail.com




:

*

W, FPBIERIG. MUMICIPAL DIRECCION GENERAL DE

2024-2027
P CULTURA, TURISMO, POR AMOR ANUESTRA GENTE
v ~=*'s Sanando Tehuacdin EDUCACION Y DEPORTE
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el cual debera ir actualizando el padrén de beneficiarios en funcion a la
entrega de los beneficios descritos en las presentes RDO.

. TEMPORALIDAD. Los beneficiarios del programa recibiran los apoyos de
manera mensual una vez completada su documentacion establecida en el
articulo 12, asi como las obligaciones contempladas en el articulo 17 de las -

presentes RDO, estos se entenderan que son por todo el ejercicio fiscal

2026.

lll. BASES

a) REQUISITOS:

#541 Colonia Centro.

Q
=

~ b) DOCUMENTACION:
. 1.

4. Comprobante de domicilio no mayor a tres meses de antigiedad al

Casa de Cultura San Juan de Dios, Calle 2 oriente

Email: Direccionculturateh@gmail.com

Que sean maestras y maestros mayores de 18 anos que impartan clases
dentro de las instalaciones de la Casa de Cultura, que promuevan la
conservacion y participacion a la cultura;

Que sean residentes del Municipio de Tehuacan, Puebla, incluyendo sus S
Juntas Auxiliares e Inspectorias;

Que cumplan con los requisitos de inclusién estipulados en el numeral®-i+
12 de las presentes RDO; ¢

La elegibilidad quedara sujeta al techo presupuestal autorizado para elz;_'_.”"
ejercicio fiscal 2026, y;

Las demas que dispongan las presentes RDO

Identificacién oficial vigente con fotografia del solicitante (Credencial
para votar INE, Pasaporte Mexicano, Credencial de INAPAM y/o
Constancia de |dentidad emitida por Autoridad competente); S08iE

Clave Unica del Registro de Poblacién (CURP) actualizada no mayor G '5’,
3 meses;

Constancia de ultimo grado de estudios;

momento de realizar la solicitud, mismo que puede ser recibo de luz,
recibo de pago por derecho de agua y recibo de predial;

Formato unico de solicitud de apoyo, (proporcionado por la Uni dad_{""
Administrativa Responsable) (ANEXO 1); debidamente requisitado y
firmado por el solicitante; X :

Carta Bajo Protesta de Decir Verdad debld

solicitante (propgréigiagda por la Unidad Adm
ANEXO 2), enda ifieste no ser beneficiari

ano de
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7. Documento que acredite la experiencia del solicitante de impartir clase,
comprobando mediante (Diplomas, Constancias, reconocimientos y/o
evidencia fotogréfica) a fines;

8. Lo anterior, en caso de aplicar, debera sujetarse a lo establecido en el
articulo 10 de los Lineamientos para la operacién y actuacion de las
Unidades Administrativas y Entidades del H. Ayuntamiento de
Tehuacan, Puebla que _ejecutan la entrega de transferencias,
asignaciones, subsidios y_otras ayudas aplicadas en las partidas del
capitulo 4000 establecidas. en el Clasificador por Objeto del Gasto
(COG).

9. Aviso de Privacidad firmado por el solicitante (proporcionada por la
i Unidad Administrativa Responsable ANEXO 4) _
. LLos documentos deberan presentarse en original para cotejo y un juego de copias '

'jsim‘ples, mismas que deberan ser legibles, sin tachaduras, enmendaduras,
.. alteraciones (no fotografias).

j _EQE'r‘:'trémite de solicitud de apoyo debera realizarse de manera presencial; en caso de™. . "
'|mp051b|||dad se podra realizar el trdmite mediante carta poder simple firmada por do '
testigos anexando copia de la identificacion oficial de los intervinientes en la mismat®

IV. - PROCEDIMIENTO

I. La recepcion de la solicitud de apoyo, junto con los requisitos previstos e
el articulo anterior, se realizara de acuerdo a lo establecido en el articulo 19
de las presentes RDO;

Il. Una vez recibida la solicitud, dentro de un plazo no mayor de 5 dias habiles
siguientes, laUnidad Administrativa- Responsable verificard que la
documentacion esté completa 'y vigente, en caso de que se detecte alguna
inconsistencia, se pedira al solicitante que en un plazo maximo de 3 dias::: N\
habiles subsane dicha  observacién <o realice las aclaraciones .\
correspondientes; : T e

Una vez validados e integrados todos los documentos, la Unidad"
Administrativa Responsable en un plazo maximo de 5 dias habiles emitira
una notificacion por escrito por la cual se le informara a los solicitantes la
aprobacion o negacion del apoyo de acuerdo a los criterios de elegibilidad
e inclusion;

Una vez emitida la notificacion a la que se refiere gl punto mmedlato
anterior, en el término de 3 dias habiles, la
Responsable, informara a los seleccionados el Iuga ;
inicio de la mpartnmoru;lgclases a través del medio‘de

en el Formato un| citud de apoyo;

V. En Ios casos ﬁ

Casa de Cultura San Juan de Dios, Calle 2 oriente
#541 Colonia Centro.
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Contraloria Municipal, la opinion de viabilidad de Ila solicitud
correspondiente;

VI. Con la colaboraciéon, del Sistema DIF Municipal, como Instancia
coadyuvante, podra llevar a cabo la entrega del apoyo autorizado en la
notificacion respectiva, debiéndose firmar por parte del beneficiario Carta
compromiso (proporcionada por la Unidad Administrativa Responsable
ANEXO 3), en la que se compromete a utilizar los apoyos unicamente en
términos de los objetivos del presente programa,

VII. La Unidad Administrativa Responsable, dara puntual seguimiento a la

5 debida ejecucién del gasto relacionado con el apoyo social previsto en las
presentes RDO, en términos del Expediente Unitario correspondiente y a
los conceptos y montos aprobados en el mismo, y;

La Unidad Administrativa Responsable integrara el padron de beneficiarios
del programa en razoén de los apoyos que se vayan proporcionado, el cual
debera resguardarlo, de acuerdo con lo establecido en el articulo- 54,
fraccion X1V, inciso q) de la Ley.de Transparencia y Acceso a la Informacion =, <
Publica del Estado de Puebla.

V. PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

' Los solicitantes, asi como los beneficiarios, que apliquen al programa a través de las*
presentes RDO, en cualquier momento, en términos de la Ley General de Proteccidn:/
de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados y la Ley de Proteccion de/*"

“Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Puebla, podra

..ejercer los Derechos ARCO, de los datos personales proporcionados y recabados.

Los datos personales recabados seran utilizados exclusivamente para los siguientes
fines: validar que se cumplan con los requisitos de elegibilidad establecidas en las
Sgresentes RDO para ser personas beneficiadas de este programa, de igual forma
seran integrados en los padrones de beneficiarios de los programas sociales del
Honorable Ayuntamiento de Tehuacan, Puebla.

- Por lo tanto, se garantiza la proteccion de los datos personales que sean recabados,
. en cumplimiento con las disposiciones en materia de transparencia y acceso a la
" informacién publica aplicables.

La Unidad Administrativa Responsable, en cumplimiento con la Ley General de
seaProteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados y demas
.normativas aplicables, garantiza la confidencialidad, integridad y resguardo de la

Los datos personales y sensibles recabados durante el proceso de solicitud tales como

a4

nombre domicilio, estado de salud fotograflas entre otros seran. utlllzados unlca y

Gﬂr";‘ 3

evaluacién y entrega del apoyo sohmtado

el consentimiento expi o‘ del titular de Jav

Cualquier tratamiento dlstlntbm;
ble se compromete a no dwulgar vender transferlrga,

Unidad Administrativa Reséfa
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L )
utilizar indebidamente dicha informacion, salvo por requerimiento de una autoridad
competente

V. QUEJAS Y DENUNCIAS.

Cualquier persona tendra derecho de presentar quejas y denuncias que puedan dar
lugar al fincamiento de responsabilidades administrativas, ya sea por el incumplimiento
de las disposiciones establecidas en las presentes RDO o por conductas contrarias a
la normatividad aplicable; debiéndolo hacer ante la Coordinacién Investigadora de

Quejas y Denuncias de Procedimientos Administrativos, adscrita a la Contraloria B
Municipal, ubicada en edificio José Maria Morelos y Pavon, ubicado en Av. Reforma: &= :

Norte numero 614, Colonia Buenos Aires, C.P. 75730, Tehuacan, Puebla, en un
: hd ' rip de lunes a viernes de 08:00 a 16:00 horas.
VIl. - DISPOSICIONES FINALES:

: ,_._,‘f‘fE-sft‘ :Erograma es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso = '
- para fines distintos a los establecidos en eI_Programa".

Q Casa de Cultura San Juan de Dios, Calle 2 oriente
#541 Colonia Centro. =
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