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Por la naturaleza del Manual de Organizacion, este estd sujeto a procesos
de actualizacidon en la medida en la que se presenten reformas o nuevas
publicaciones en la normatividad establecida; en la estructura orgdnica o
bien en algun otro aspecto que influya en la operatividad de los mismos. Sin
embargo, no pueden ser utilizados para crear nuevas plazas o unidades
administrativas distintas a las contenidas en el Reglamento Interior de la
Administracion PUblica Municipal y en la estructura orgdnica aprobada por
Cabildo de fecha veintisiete de enero del 2023.
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INTRODUCCION

Los Manuales de Administracion son de observancia general y de cardcter
obligatorio, utilizados para regular la organizacién, el funcionamientoly los
procedimientos de las Unidades Administrativas del Ayuntamiento, asicomo
aplicar de manera eficiente los procesos ejiecutados en la Administracion
PUblica Municipal. Por tanto, el corecto desempeno de las actividades de
[os servidores pUblicos conlleva a la actualizacion de las atribuciones y
responsabilidades, asi como de los procesos que desarrollan, mediante el
Manual de Organizacién y el Manual de Procedimientos, con la eficiencia y
eficacia administrativa.

Los Titulares de las Unidades Administrativas del H. Ayuntamiento de
Tehuacdn, para la mejor distribucidn y el desarrollo de sus funciones podrdn
conferir sus atribuciones y procedimientos delegables a Servidores PUblicos
subalternos, mediante los Manuales, sin perjuicio del ejercicio directo
conforme a lo previsto en el Reglamentio, ios Manuales de Administracién y
las demds disposiciones legales aplicables.

Con fundamento en los arficulos 115 fraccidn Il de la Constitucidn Politica de
fos Estados Unidos Mexicanos; 105, fraccidn lil de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Puebla; 78 fraccion IV, 80, 84 y 1469, fraccion IX
de la Ley Orgdnica Municipai; 28 de la Ley Orgdnica de la Adminisiracion
PUblica del Estado de Puebla; 2, fraccidn V y 77 fracciones |, Il y Il de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion PUblica del Estado de Pueblg,
respectivamente; el Gobierno Municipal 2021-2024, se encuentra faculiado
para llevar a cabo la elaboracion y actudalizacion de los Manuales de
Organizacién y de Procedimientos de las Dependencias que componen la
Administracidon Publica Municipal.

Por lo anterior, derivado de la publicacion del Reglamento interior de la
Administracion POblica Municipal del Municipio de Tehuacdn, Puebla, en
el Periddico Oficial del Estado, se redliza la actudlizacién de dichos
documentos.
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OBJETIVO GENERAL

T

El Manual de Organizacion en su calidad de instrumenio administrativo,
fiene como objetivo ser una herramienta normativa y de consulta, gue versa
en unificar y controlar el cumplimiento de las responsabilidades de los
servidores puUblicos, para una mejor administracién en la eficiencia y
eficacia, a fravés de especificaciones en cuanto a nivel de escolaridad,
profesion,  objetivos del puesio, conocimientos generales vy
responsabilidades de los puestos de cada Unidad Administrafiva.

Ademds, permite demostrar la rendicidn de cuentas fransparente y eficaz, y
el 6piimo desempeno de las Unidades Administrativas que integran la
Administracién Piblica Municipal, a través de la descripcion detallada de
estructuras orgdnicas, puestos, funciones y perfiles. Asi mismo, da a conocer
a los funcionarios pUblicos sobre las actividades, obligaciones y funciones
gue les permitirdn cumplir de una manera precisa las fareas y
responsabilidades encomendadas, de acuerdo a la esiructura orgdnica
correspondiente; orient@ndolo sobre sus obligaciones y funciones necesarias
a observar para dar atento cumplimiento a las diversas normativas que han
surgido en materia de fiscalizacién, rendicién de cuentas, fransparencia y
buen gobierno, por mencionar algunas, permitiéndole asi su desarrolio
laboral de una manera mas eficaz y eficiente en cada érea de frabajo, para
coadyuvar asi al cumplimiento en fiempo y forma de los objetivos, las metas
y lineas de accidn establecidos.
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PLANEACION ESTRATEGICA
Mision

Fomentar un gobierno abierto, transparente y eficiente que genere
puUblico a fravés del ejercicio responsable de los recursos publicos pon
en el centro de [a toma de decisiones a [as v los tehuacaneros.

Vision

Consolidar al municipio de Tehuacdn como un gobierno referente a
estatal y nacional por su crecimiento y desarrollo econdmico desc
esguemas de coparticipacién y corresponsabilidad de todas y tod
actores involucrados.

Valores
Los valores institucionales que promueve esta administracion son:

¢ Vdlor piblico: Entendido como el valor que las y los ciudadano
a los bienes y servicios que son recibidos por el Estado des
satisfaccidon de las necesidades bdsicas y su promocion a
sostenibilidad.

¢ Transparencia: Entendida como el mecanismo a través del ¢
Estado incrementa la eficiencia de la gestién plblica dotand
informacién a la ciudadania sobre su actuar.

» Eficiencia: Enfendida como la capacidad para redlizar o ¢l
adecuadamente las funciones que competen al Estado poni
siempre primero a las personas.

e Responsabilidad: Entendida como el valor de la funcidén pt
promoviendo que nuestro actuar tiene repercusiones en tod
pPersoncs.

¢ Justicia: Entendida como el principio moral bajo el cual se regir
la administracidn y gque se inclina a obrar y juzgar respetan
verdad y dando a cada uno lo gue le corresponde.
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o Equidad: Entendida como la capacidad de crear esquemas que
aseguren la calidad para todas y todos sin afectar el de otfra persona
y respetando sus creencias, condiciones y pensamientos.

» Sosienibilidad: Enfendida como la capacidad del gobierno de
asegurar las condiciones presentes sin comprometer las condiciones
de las generaciones futuras.

ALINEACION ESTRATEGICA

Eje

Estrategia

Linea de Accidn

5. Gobierno
innovador

Eficiencia
Mejora

Estrategia 1.3
Administrativa  y
Regulatoria

LAT.3.3. (ODS 16.3, 16.5,
17.19) Incentivar [
generacidbn de recursos
propios del municipio.
LA1.3.5. (ODS 8.2, 8.4y 8.9)
Impulsar la  recaudaciéon
por medio del pago
correcto de los
comerciantes adscritos al
Municipio.

/T
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MARCO JURIDICO
Federal

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicado (Diario
Cficial de la Federacion 05/02/1217) Ultima reforma (06/06/2023).

Ley Federal de Procedimienio Administrativo. Publicado [Diario Oficial de
la Federacién 04/08/1994) dltima reforma (18/05/2018).

Ley General de Responsabilidades Administrativas. Publicado (Diario Oficial
de la Federacion 18/07/2016) ultima reforma (27/12/2022).

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacidn. Publicado (Diario
Oficial de la Federacién 04/05/2015) Gliima reforma (20/05/2021).

e ley General del Sistema Nacional de Anticomupciéon. Publicado (Diario
Oficial de la Federacidén 18/07/2016) Gliima reforma (20/05/2021).
e ley General de Mejora Regulatoria. Publicado (Diario Oficial de la
Federacion 18/05/2018) Ultima reforma {20/05/2021).
» ley General de Archivos. Publicado (Diario Oficial de la Federacion
15/06/2018) Uitima reforma {05/02/2022).
Estatal
» Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla. publicado
{Periddico Oficial del Estado de Puebla 02/10/1217). Ultima reforma
(06/06/2023).
e Ley Orgdnica Municipal. Publicado (Periddico Oficial del Estado de
Puebla 15/06/2022). Ultima reforma {16/08/2022).
e lLey Orgdnica de la Administracion PUblica del Estado de Puebla.

publicada {Periédico Oficial del Estado de Puebla 31/07/2019). Ulima
reforma (02/06/2023).
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e Lley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica del Estado de
Puebla. pubﬁcocién [Periddico Oficial del Estado de Puebla el
04/05/2016). Ultima reforma (10/04/2023).

*» Ley de Responsabilidades de los Servidores PUblicos del Estado de Puebla.
publicado (Periddico Oficial del Estado de Puebla 29/06/1984). Ultima
reforma {02/12/2020).

» Lley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Sujetos
Obligados del Estado de Puebla. Publicacion {Periddico Oficial del Estado
de Puebla 26/07/2017}). Gltima reforma (30/08/2017).

e ley de Sistema de Anticorrupcién del Estado de Puebla; Publicado
(Periddico Oficial del Estado de Puebla 26/07/2017). Uliima reforma
(09/04/2021).

 ley de Archivos del Estado de Puebla. Publicado (Periddico Oficial del
Estado de Puebla 13/09/2013). Ultima reforma {19/10/2015).

Municipal

» Reglamento para el Funcionamiento de Establecimientos con Venta de
Bebidas Alcohdlicas, Hospeddaje v Celebraciéon de Espectdculos en el
Municipio de Tehuacdn, Puebla. Publicado {Periédico Oficial del Estado
de Puebla 08/10/2012) sin reformas.

e Reglamento Interior de la Administracion Publica Municipal del Municipio
de Tehuacdn, Puebla. Publicado {Periddico Oficial del Estado de Puebla
12/05/2023) Sin reformas.

o Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica del
Municipio de Tehuacdn, Puebla. Publicado (Periddico Oficial del Estado
de Puebla 28/07/20046)

e Cbdigo de Efica del Honorable Ayuntamiento de Tehuacdn, Puebla.
Ultima Actualizacién {14/03/2024)
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e Cddigo de Conducta para ios Servidores PUblicos del Honorable
Ayuntamiento de Tehuacdn, Puebla. Ultima Actualizacién (14/03/2024)

El listado anterior es de cardcter enunciativo, mas no limitativo por lo que
puede existir normatividad complementaria aplicable.
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GLOSARIO

Atribucion: Conjunto de derechos y obligaciones que la ley oforga como
facultades expresas a los drganos que componen el gobierno.

Cabildo: Es el mdximo érgano de autoridad que compone el Honorable
Ayuntamiento de Tehuacdn, Puebla.

Clausura: Acto administrativo con fines preventivos © sancionadores,
originada por la trasgresidon de ciertas normas gubernativas que impide &l
funcionamienio de un establecimiento.

Competencia: Conjunio de funciones atribuidos a una dependencia y/o
funcionario publico que se encuentre dentro del servicio pUblico.

Dictamen: Documento preparado, analizado, discutido y votado por la
mayoria de los miembros que componen el H. Cabildo

DNC: Direccion de Normatividad Comercial.

Infraccién: Aquella violacién de una regulacién administrativa, ordenanza o
codigo local

Inspeccion: Se trata de una exploracion fisica que se redliza principalmente
a fravés de la vista.

Municipio: Divisidn territorial administrativa en que se organiza un estado,
que estd regida por un Ayuntamiento.

Reglamento Interior: Reglamento Inferior de la Administracién Publica
Municipal del Municipio de Tehuacén, Puebla.

Reglamento: Reglamento para el Funcionamiento de Establecimientos con
Venia de Bebidas Alcohdlicas Hospedaje y Celebracion de Espectéaculos en
el Municipic de Tehuacdn, Puebla.

Sancién: Pena establecida para aguella persona gue infringe una ley o
reglamento.

Servidor pUblico: Persona electa para el desempeinio de un empleo, cargo
o comisidn en la administracidén publica del H. Ayuntamiento de Tehuacdn.
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Usuario: Persona que requiere algun servicio.

NOTA: Toda referencia o mencion, incluyendo los cargos y puesios
sefialados en el presente manual, deberdn ser interpretados en sentido
igualitario respecto al género.
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Ultima actualizacién 27 de enero 2023
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Direccion de Normatividad Comercial

ESTRUCTURA ORGANICA

DIRECCION DE NORMATIVIDAD COMERCIAL

Director de Normatividad Comercial

Jefe de inspectores
Inspecior

Inspector

Inspector

Auxiliar

Secretarid

Auxiliar especialista

Auxiliar

Auxiliar
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ORGANIGRAMA ESPECIFICO

27. DIRECCION DE NCRMATIVIDAD ﬁi}ER{I{Ai.

CONFLANZA: T i@ TOTAL: 6 PLaZas
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Ultima actualizacion 27 de enero 2023
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ATRIBUCIONES Y FUNCIONES DE LOS PUESTOS

Direccién de Normatividad Cemercial

Nombre del Puesto

Director

Unidad Administrativa

Area de
Adscripcidn

Normaftividad
Comercidal

Tesoreria
Municipa

Superior Jerdrquico de
la Unidad Adscrita

Tesorero Municipal

Perscnal a cargo

Jefe de inspector
Inspector

Inspector

inspector

Auxiliar

Secretaria

Auxiliar especidlista-
Auxiliar

Auxiliar

Auxiliar

Nivel de Escolaridad

Educacidon Superior

Profesion/Especialidad

Derecho
Afines

Objetivo del Puesto

Garantizar el adecuado funcionamiento de 10
establecimientos con venia de bebidas alcohdlicas de
conformidad con el Reglamenio para el Funcionamiento
de Establecimientos con Venta de Bebidas Alcohdlicds
Hospedaje y Celebracién de Espectaculos en el Municipio
de Tehuacdn, Puebla.

100%
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Conocimientos Generales del Puesto

Administracion 6 Derecho civil
2 Derecho Penal 7 Contabilidad
3 Presupuestos : 8 Conftrol de inventarios
4 Finanzas 9 Estadistica

Confrol interno 10 | Operatividad

Responsabilidades y Funciones

Requerir licencia de funcionamiento a todos los establecimienfos con
venta de bebidas alcohdlicas en el municipio.

Coordinar visitas aleaforias de inspeccidn a los establecimientos con
ventas de bebidas alcohdlicas y/o los espectdculos pUblicos; en
coordinacién con el drea de Ecologia, Proteccion Civil y Seguridad
Publica.

Vigilar en conjunto con la unidad operafiva de proteccidon civil y
bomberos el aforo autorizado en espectdculos publicos, eventuales o
habituales en el municipio, asi como los establecimientos mercantiles con
venta de bebidas alcohdlicas.

Sancionar a los establecimientos con venta de bebidas alcohdlicas y/o
espectaculos pUlblicos que se encuentran confraviniendo las
disposiciones establecidas en el Reglamento.

Instruir a fos inspectores para que redlicen las visitas domiciliarias y/o
inspeccidn para verificar el cumplimiento de las obligaciones de los
propietarios, administradores y/o encargados de los esfablecimientos

5o
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mercantiles con venta de bebidas alcohdlicas en termine de lo
establecido en el Reglamento.

Vigilar gque no se lleve a cabo la veniq, endgjenacion y consumo de
6 | bebidas alcohdlicas en dias, horarios v lugares y/o establecimientos que
no cuenten con licencia de funcionamiento.

Supervisar los establecimientos auforizados para la venta de [bebidas
v alcohdlicas que no redlicen acics de comercio ¢ consumo de drogas,
que trabajen de acuerdo al giro que les fue autorizado y no se cometan
actos que inciten a la viclencia.

Autorizar el expendio de bebidas alcohdlicas en la celebracion de
8 | espectdculos pUlblicos cuando estos cumplan con los requisitos
correspondientes.

Emifir las resoluciones correspondientes, que determinen, califiquen e
9 | imponga una sancidn a los contribuyentes que incumplan| con el
Reglamento, en el dmbito de su competencia.

Autorizar la clausura de forma inmediata cualguier espectaculo|piblico,
eventual o habituales en el municipio cuando los responsables del |
espectdculo se nieguen a permitir gue se desarrollen las actividades de ./
10 inspeccidn o cuando no se cumplan o se violen disposiciolnes que
establece el Reglamento para el Funcionamiento de Establecimiento con
Venta de Bebidas Alcohdlicas, Hospedaje y Celebragion de
espectdculos en el municipio de Tehuacdn, Puebla v ia Ley de|Ingresos
vigente.

Fijar sellos oficiales de forma inmediaia con el fin de clausurar hasta por
11 | un periodo de quince dias hdbiles a establecimientos que no con licencia
de funcionamiento.

12 Requerir a los inspeciores retiren sellos oficiales, que hayan sido colocados
en razdén del punio anterior.

Establecer el monto de las infracciones de acuerdo a lo establecido en
el Reglamento para el Funcionamiento de Establecimientos con Venta
de Bebidas Alcohdlicas, Hospeddje y Celebracidon de Espectdculos en €l
Municipio de Tehuacdan, Puebla y demds disposiciones aplicables.

13
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Direccién de Normatividad Comercial

Solicitar el auxilic de la fuerza pulblica para el desempeno de sus

14 X .
funciones, cuando sea necesario.

15 | Requerir a las instancias federaies, estatales y/o municipales para llevar a
cabo el desarrolio de sus faculiades v atribuciones.

16 Emitir [a cancelacidn de licencias de funcionamiento para la venia de
bebidas alcohdlicas en coordinacidn con el departamento ejecutory;

17 | Las demds que le confiera su jefe inmediato o Presidente Municipal.
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#

Nombre del Puesto_ Auxiliar
Direccidon de Area de Direccién de
Unidad Administrativa | Normatividad . . Normatividad
. Adscripcion .
Comercidal Comercial
Superior Jerdrquice de . - .
la Unidad Adscrita Director de Normatividad Comercial
Personal a cargo N/A
Nivel de Escolaridad Educoclgn Medlq Superior
Educacidn Superior
Derecho
Administracién de Empresas
Profesion/Especialidad | Mercadotecnia Digital
Carrerg irunca
Carrera afin
{ Objetivo del Puesto
: Facilitar los frédmites de la Direccion de Normatividad 100%
Comercial. i
-Conocimientos Generales del Puesto
] Administracién Publica 5 Adquisiciones
2 Contabilidad 6 Control de inventarios
3 Rendicidn de cuentas 7 Com‘.rol infermo de
archivo
Redaccidén y revisidn
4 Presupuestos 8 de documenitos y
pagueteria Office
5 Mcnejc? cje hermramientas 10 Derecho
tecnolégicas
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Elaboracién: agosto 2023

I
N eirotloy fureros ; Actualizacién: agosto 2024
oo | Direccién de Normatividad Comercial
Normaiividad federal,
11 Redaccidn y andlisis juridico 12 estatal y municipal
vigente
13 Andlisis documenial y de 14 Procedimientos
informacion administrativos

/T
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Responsabilidades y Funciones

1 | Becutar funciones del drea y asistencia administrativa.

2 | Registrar licencias de funcionamiento en el programa de apertunas.

Redlizar licencias de funcionamiento en el programa de licencigs para

3

refrendos.

Implementar acciones que desarrolile la unidad adminisfrativa,
4 atendiendo las lineas estratégicas del informe de ejecucion de

actividades para el reporte mensual del programa presupugstario
anual.

Elaboracién de érdenes de pago, correspondientes a los refrendos,
5 | cambio de domicilio, cambio de propietario, cambio de razdn social
y/o aperturas de licencias de funcionamiento.

4 | Realizar el comparativo mensual de los ingresos de la direccion.

7 | Coadyuvar con la elaboracidén del presupuesto anual.

Elaborar contestaciones a memordandums, oficios, circulares y demds

8 - SR
documentos gue le asigne su superior jerarquico.

o Elaborar dictdmenes para aperturas y cambios de propietario|de las
licencias de funcionamiento.

10 Realizar contestaciones sobre permisos y/o eventos temporales quando

estos cumplan con todos los requisitos.

11 | Elaborar ordenes de clausura.

12 | Haborar ordenes de retiro de sellos.

13 | Elaborar todo tipo de érdenes de pago.

Nofificar a los establecimientos con venta de bebidas alcohdlicas

14 cuando se reguieray;

Las demdas actividades que le asigne su jefe inmediato, el regi&menTo
15 | interior y la normatividad vigenie aplicable.
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Direccion de Normatividad Comercial

Nombre del Puesto

Unidad Administrativa

Secretaria

Direccidon de - Direccidn de
L. Area de L.

Normaftividad Adseripeion Normafividad

Comercidl P Comercial

Superior Jer@rquico de
la Unidad Adscrita

Director de Normatividad Comercial

Personal a cargo

N/A

Nivel de Escolaridad

Educacion Media Superior
Educacién Superior

Profesién/Especialidad

Administracion PUblica
Afings

Objetivo del Puesto

Comercial.

Brindar informacion adecuada a los usuarios respecto a los
i tramites que se redlizan en la direccidn de Normatividad

100%

Conocimientos Generales de! Puesto

1 Redaccidn 4 Control de agenda
2 Revision y orgonlzgqon gle 5 Control interno de archivo
documentos administrativos
3 Manejo de paqgueteria office 6 EIobqrgaon de todo fipo
de oficios
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Responsabilidades y Funciones
| Mantener el control de visitas y agenda del Director de Normatividad
Comercial.
Dar atencién al piblico e informacidn sobre los tramites que se realizan
5 | &N la direccidn tales como; apertura de una licencia de
funcionamiento, cambio de propietario, cambio de domicilio, cambio ;
de razdn social y permisos temporales para espectaculos publicos. i
3 Expedir todo tipo de érdenes de pago que se enuncian en la fraccidn
anterior. ‘
4 Mantener el registro de llamadas telefdnicas y atender las denpncias L
ciudadanas. :
5 Informar las requisiciones y comprobaciones del suminisito del
combustible en relacidn al vehiculo designado para la direccidn.
¢ | Realizarun informe semanal en relaciéon a las denuncias ciudadadnas, y;
7 Las demds actividades que le asigne su jefe inmediato.
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Direccion de Normatividad Comercial

Nombre del Puesto

Jefe de Inspectores

Unidad Administrativa

Direccién de
Normaftividad
Comercial

- Direccidon de
Area de L.
. e Normatividad
Adscripcion .
Comercial

Superior Jer&rquico de
la Unidad Adscrita

Director de Normatividad Comercial

Personal a cargo

Inspector
inspector

Nivel de Escolaridad

Educacidn Superior

Profesion/Especialidad

Derecho
Afines

Objetivo del Puesto

Asegurar el adecuado funcionamiento de los establecimientos

1 con venia de bebidas alcohdlicas a fravés de visitas de | 100%
inspeccion.
Conocimientos Generales del Puesto
T Administracién Publica 3 Manejo de vehiculo

2

Conocimiento de la ley de profeccion
de datos personales

4 Redaccion
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Responsabilidades y Funciones

1 Inspeccionar diariamente a los establecimientos con venta de bebidas
alcohdlicas.

Supervisar el cumplimiento por lo dispuesto en Reglamento para el
5 Funcionamiento de Establecimientos con Venta de Bebidas
Alcohdlicas, Hospedaje y Celebracién de Espectdculos en el Municipio
de Tehuacdn, a través de las visitas de inspeccidn.

Efectuar repories ciudadanos acerca de establecimientos con|venta
3 | de bebidas alcohdiicas en base dl informe semanal de denuncias
ciudadanas.

4 Realizar los informes de las inspecciones readlizadas @ los
establecimientos con venta de bebidas alcohdlicas

5 Implemeniar infracciones a establecimientos que confravengan las
disposiciones del Reglamento.

Disefiar estrategias de operafividad con ofras dreas del H.
6 i Ayuntamiento para reaglizar inspecciones a los establecimientos con
venta de bebidas alcohdlicas en el Municipio.

7 Informar al Director cuando los establecimientos con venta de bebidas
adlcohdlicas se encuentren confraviniendo con el reglamento.

Revisar que los establecimientos con venta de bebidas alcohdlicas
8 | frabajen de acuerdo al horario y giro con el cual fue expedida su
licencia de funcionamiento vy;

9 Las demas actividades que le asigne su jefe inmediato.
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Nombre del Puesto Inspector
Direccidn de Area de Direccidn de
Unidad Administrativa Normatividad Adscribeidn Normatividad
Comercial P Comercial

Superior Jerdrquico de

la Unidad Adscrita Director de Normatividad Comercial y Jefe de Inspectores

Personal a cargo No aplica

Nivel de Escolaridad Media superior

Profesién/Especialidad Bachillerato

Objeiivo del Puesto

] Optimizar el desarrolio de las visitas de inspeccidn 100%

Conocimientos Generales del Puesto

1 Redaccién 4 Planeacion 7

2 Manejo de vehiculo 5 Archivo y paqueteria office

Responsabilidades y Funciones

Inspeccionar que establecimientos con venta de bebidas alcohdlicas no se
vendan bebidas alcohdlicas a menores de edad.

2 | Revisar que los establecimientos frabajan de acuerdo a su giro comercial.

Revisar los establecimientos cumplan con el horario establecido en su licencia

3 de funcichamiento.
4 Inspeccionar a los establecimientos para verificar que cumplan con el
reglamento.
5 Las demds actividades que le requiera su superior jerarquico.
27
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