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INTRODUCCION

Los Manuales de Adminisiracion son de observancia general v de caracter
obligatorio, utilizados para regular la organizacion, el funcionamiento y los
procedimientos de las Unidades Administrativas del Ayuntamiento, asi como
aplicar de manera eficiente los procesos ejecutados en la Administracidn
Pdblica Municipal. Por tanto, el comecio desempefio de las actividades de
los servidores pUblicos conlleva a la actudlizaciéon de las afribucidnes y
responsabilidades, asi como de los procesos que desarrollan, mediante el
Manual de Organizacién y el Manual de Procedimientos, con la eficiencia %
eficacia administrativa. '

Los Titulares de las Unidades Administrativas del H. Ayunfqmieni'o de
Tehuacdn, para la mejor distribucion y el desarrollo de sus funciones pfd:’én

conferir sus atribuciones y procedimientos delegables a Servidores Pablicos
subaltemos, mediante los Manuales, sin perjuicio del ejercicio directo
conforme a lo previsto en el Reglamento, los Manuales de Administracidn y
las demds disposiciones legales aplicabies.

Con fundamento en los articulos 115 fraccién 1| de la Constitucidn Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 105, fraccion il de la Constitucién Polftica del
Estado Libre y Soberano de Puebla; 78 fraccidn 1V, 80, 84 vy 169, fracgién IX
de la Ley Organica Municipal; 28 de la Ley Orgdnica de la Administracion
Pdblica del Estado de Puebla; 2, fraccién V y 77 fracciones |1, || y i de [a Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Puebla,
respectivamente; el Gobierno Municipal 2021-2024, se encuenira facutiado
para llevar a cabo la elaboracién v actudlizacién de los Manuales de
Organizacion y de Procedimientos de las Dependencias que componen la
Administracion PUblica Municipal.

Por lo anterior, derivado de la publicacién del Reglamento Interior |de Ia
Administracion Piblica Municipal del Municipio de Tehuacdn, Puebla) en el
Periddico Oficial del Estado, se redliza la actudlizacion de  dichos
documentos. '
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OBJETIVO GENERAL

El Mon‘uol de Procedimientos en su calidad de documento de gestion que
descrsbe en forma pormenorizada y secuencial la ejecucidn de los
procedlmlenfos de cada Unidad Administrativa, fiene como objetivo ser

una h‘erromaen?a de descripcidén procedimental, que expone objetivos,

. \ .
integra decisiones permanenies sobre asuntos gue establecen las
responsabilidades directas de las diversas Unidades comprendidads en &

procedimiento.

Es unahemamienta administrativa, que coadyuva ai éptimo desempeno de
las Unidades Adminisirativas que integran la  Administracién  Piblica
Municipal, a través de la descripcidn detallada de procedimientos; esto es,
con actividades a seguir y toma de decisiones, refiejadas también en un
diagrama de flujo.

Finalmente, permite orientar el desempefio del trabajador ante cualquier
duda iy funciona como instrumento que facilita el control intferno de [a
organizacién, ya que detalla las labores que se deben llevar a cabo,
reﬂrienpo a los procedimientos como acciones concretas y conjuntos de
labores, y materiales que se involucran, en el orden en que deben redlizarse,
en co‘ njunto sistemdtico y concafenado de procesos que fienen como
resultado especificar las capacidades y responsabilidades de las Unidades
Administrativas, permitiendo una visidn integral de los procedimienios y una

evaluacion de |os frabajadores.
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PLANEACION ESTRATEGICA

Misién

Fomentar un gobierno abierto, transparente y eficiente que genere valor
pUblico a través del ejercicio responsable de los recursos publicos
poniendo en el ceniro de la foma de decisiones alas y los tehuacaneros.

Vision

Consolidar al municipio de Tehuacdn como un gobierno referente a nivel
estatal y nacional por su crecimiento v desarrollo econémico desde los

esquemas de coparticipacidon y comrresponsabilidad de todas y todos los
actores involucrados.

Valores
Los valores institucionales que promueve esta administracion son:

e Valor piblico: Entendido como el valor que 1as v los ciudadanos dan
a los bienes y servicios que son recibidos por el Estado desde o
satisfaccion de las necesidades bdsicas y su promocién de Ia
sostenibilidad.

+ Transparencia: Entendida como el mecanismo a través del cual &l
Estado incrementa la eficiencia de la gestidn publica dotando de
informacion a la ciudadania sobre su actuar.

e Eficiencia: Entendida como la capacidad para realizar ¢ qumplir
adecuadamente las funciones que competen al Estado poniendo
siempre primero a las personas.

e Responsabilidad: Entendida como el valor de la funcién pblica
promoviende que nuestro actuar tiene repercusiones en todas las
personas.

o Justicia: Enfendida como el principio moral bajo el cudl se regirg toda
la adminisiracién y que se inclina a obrar y juzgar respetando la
verdad y dando a cada uno o que le comresponde.

e Equidad: Entendida como la capacidad de crear esquemas gue
aseguren la calidad para todas y todos sin afectar el de otra persona
y respetando sus creencias, condiciones y pensamientos.
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e Sostenibilidad: Entendida como la capacidad del gobiemno de

asegurar las condiciones presentes sin comprometer las condiciones

de las generaciones futuras.

ALINEACION ESTRATEGICA

Ejie Estrategia Linea de Accidn
Bienestar | Estrategia 1.1 Atencidén de | LA1.1.1. (ODS 16.3, 16.5, 17.19)
Social. calidad para las personds Adecuadas asesorfas juridicas

por parte de los dreas
normativas del Ayuntamiento.

Gobiemo | Estrategia 1.4. Promoveruna | LAT.4.1. (ODS 11.3)
Innovador | planificaciéon urbana Y | Actualizacidn del Programa
ordenamiento ierritorial. Municipal de Desarrollo Urbano

Sustentable.
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Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicano. Publicado el (5-

02-1917) Ultima Reforma DOF- (06/06/2023).

Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Temit
Desarrollo Urbano. Publicado (28-11-2016) Ultima Reforma DOF
2021,

Ley General De Responsabilidades Administrativas. Publicada
de 07-2016) Uitima Reforma DOF (27-12-2022),

orial y
01-06-

el (18

Ley Federal de Procedimiento Administrativo. Publicado {04/C8/94).

Ultima reforma {18/05/18)

Ley General de Transparencia y Acceso g la Informacién Pdbilica.

Publicado (04/05/2015). Ultima reforma {13/08/2020).

Cédigo Civil Federal. Publicado {26/05, 14/07, 3 y 31/08/1928).
reforma {11/01/2021).

Ley General Del Sistema Nacional Anticorrupcién. Publicada el
2016) Ultima Reforma DOF {20-05-2021)

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla. Pub
(Periddico Oficial del Estado de Puebla 02/10/1917) Ultima re
(24/10/2022).

itima

18-07-

icado
forma

Ley de Ordenamiento Temitorial y Desarrolio Urbano para el Estado de

Puebla. Publicada en {29-12- 2017) Gltima reforma (21/0ct/2022),
do de

Ley de Fraccionamientos y Acciones Urbanisticas para el Esta
Puebla. se publicd el 25-02-2004 Ultima reforma (29-12-2017).

Ley que regula el Régimen de Propiedad en Condominio p
Estado de Puebla. publicada el (26/10/2011) Uitima re
{07/01/2021}.

ara el

forma

Ley de Construcciones del Estado de Puebla. publicado el

(18/07/1935).
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. ‘Ley para la Proteccidn del Ambiente Natural y el Desarrollo
§usTenTGb1e del BEstado de Puebla Publicacion (18/09/2002) Ultima

| Reforma (29/08/2012),
e ley de Agua y Saneamiento del Estado de Puebla. Publicacion

[ 31/12/2012) Ultima Reforma {28/01/2021).

Municipal

+ Lley Orgdnica Municipal. Publicacion (23/03/2001). Uttima reforma
| (22/10/2020).

. Ii?egic:mem‘o Interior del Municipio de Tehuacdn. Publicacion
’ (18/0%9/2019%) Ultima reforma (sin reforma).

° iPlcm de Desarrollo Municipal de Tehuacdn Puebla. Publicaciéon
| (16/07/2019) Ultima reforma (sin Publicacién).

. Il.ey de Ingresos del Municipio de Tehuacdn 2023. Publicada
| (21/dlic/2022).

Reglamento de Construccién para el Municipio de Tehuacdan.
f Publicacion {18/10/1994) Uliima Reforma {sin reformasj).

Reglamento para el Mejoramiento y Proteccion de la Imagen Urbana
Je Tehuacdn, Puebla. Publicacién {18/07/2019). Ultima reforma {sin
| reforma),

e Acuerdo de Cabildo del Municipio de Tehuacdn, por el que aprueba
el Reglamento Municipal de Mejora Regulatoria de Tehuacdn,
Puebla.

» Cddigo de Etica del Honorable Ayuntamiento de Tehuacdn, Puebla.
Ultima actualizacién 14/03/2024).
« Cédigo de Conducta para los Servidores Pdblicos del Honorable
Ayuntamiento de Tehuacdan, Puebla.
Ultima actualizacion 14/03/2024).

El listado anterior es de cardcter enunciativo, mds no limitativo, por lo que
puede existir normatividad complementaria aplicable
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|  GLOSARIO

Afribucion: Conjunto de derechos y obligaciones que la ley oforga como
faculiades expresas a los érganos que componen el gobiemao.

Beneficiarios: A las personas ¢ comunidades, quienes reciben de manera
directa los beneficios en la ejecucidon de obras y/o acciones de gobierno.

Competencia: Puede ser definida como el complejo de funciones atripuido
a un dorgano, dependencia, funcionario o incluso a una secretaria
administrativa, que se encuentre deniro del dmbito del servicio publico.

Municipto: Municipio de Tehuacdn, Puebla.

Reglamento Inierior: Reglamento Interior de la Administracion PuUblica
Municipal del Municipio de Tehuacan, Puebla.

Direccidn: Direccidén de Desarrollo Urbano
Ley Orgdnica: Ley Orgdnica Municipal del Estado de Puebla.

Presidente Municipal: Presidente Municipal Suplenie del Municipio de
Tehuacdn, Puebla.

H. Cabildo: Honorable Cabildo del Municipio de Tehuacdan, Puebla.
H. Ayuntamiento: Honorable Ayuntamiento de Tehuacan, Puebla.

Unidades Administrativas: A las Direcciones de Area, Coordinacgiones,
Jefaturas de Departamento o Unidades Homdlegas, que conforman la

Administracién Publica Municipal del H. Ayuntamiento del Municipio de
Tehuacan, Puebla.

Servidores Publicos: Ciudadanos o autoridades electas, que desempenen
un empleo, cargo o comision en la Administracién PUblica Municipal del H.
Ayuntamiento de Tehuacdan.

PB: Refiere a Personal de Bama.

PUS: Refiere a Personal de Uso de Suelo,
AT: Refiere a Personal de Area Técnica.
INSP: Refiere a Inspectores.

JUR: Refiere a persanai Juridico.

US: Refiere a usuarios.
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FRACC: Refiere al drea de fraccionamientos

CAP:

-

Refiere a Area de Captura.

CONS: refiere personal de construccion

NOTA:

Toda referencia o mencién, incluyendo los cargos y puestos

sefialados en el presente manual, deberan ser interpretados en sentido
iguglitario respecto al género

RELACION DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

Tramites Diversos (NUmero Oficial, Factibilidad De
Uso De Suelo, Uso De Suelo, Licencia Y Permiso De
Construccion, Demolicion, Remodelacion, | nmyj_o01
Remodelacion De Fachada, Anuncio,
Terminaciones De Obra, Refrendo Y Alta De Perito Y
Alineamiente  Menor A 500 Mis)  Fusidn,
Segregacidén Y Alineamienios Mayores A 500
Metros.

Acta de Visita {Uso De Suelo, Licencia y Permiso de
Construccion, Demolicién, Remodelacidn,
Remodelacion De Fachada, Anuncio). Acta de | o3
Visita {Uso De Suelo, Llicencia y Permiso de
Construccion, Demolicion, Remodelacion,
Remodelacion de Fachada, Anuncio).

Permiso de Anuncio. DDU-003

By

Autorizacidn de Lotificacidn y Fraccionamientos. DDU-004

Municipalizaciéon De Fraccionamientos. DDU-005
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DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

{, Direccion de

4 { Desarrollo
+Tehuacan | poa

Manual de Procedimientos

DDU-001

Tramites diversos

CLAVE HAMT/DDU/MP/019
Elaboracién: qgolﬁio 2023
Actualizacién: agosio 2024
Direccién de Des

wollo Urbano.

{NUmero Oficial, Factibilidad De Uso De Suelo, Uso De Suelo, licericia Y
Permiso De Construccion, Demolicidn, Remodelacién, Remodelacion De
Fachada, Anuncio, Terminaciones De Obra, Refrendo Y Alta De Pe!.ri’ro Y
Alineamienio Menor A 500 Mts.) Fusion, Segregacion Y Alineamjentos

Mayores A 500 Metros.

Objetivo.

Normas y politica
de operacién.

Responsables.

Areas
involucradas.

Formato de
I aplicacién.

Obtener constancias por parte de la Direccid
Desarrollo Urbano. |

Reglamenio de construcciéon

Plan Municipal de Desarrollo para el Municipi
Tehuacdan Puebla.

Director de Desarrollo Urbano.

Coordinacién de Area Técnica

Coordinacidén de Fraccionamiento
Coordinacién de Movilidad e Imagen Urbana
Coordinaciéon Administrativa

Coordinacion Juridica

Coordinador de Asentamientos lregulares

Formato Unico

N de

o de
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Manual de Procedimientos

DDU-001

Tramites diversos

Descripcion de actividades

Elaboracién: agosto 2023
Actualizacién: agosto 2024
Pireccidn de Desarrollo Urbano.

Formato y/o
documento

Inicie del procedimienio

PB

1. Recibe la documentacion requerida por
parte de la Direccidn de Desarrollo Urbano.

N/A

2. Coteja la documentacion con las copias
que el usuario presenta con la finalidad de
que esta Dependencia esté en la certeza
juridica de la personalidad del Usuario.

N/A

3. sLa documentacion es completa?g
St continla con la actividad 5. NO, continda
con la actlividad 4.

N/A

4. Regresa la documeniacion al solicitante,
no se recibe la documentacion y fermina el
procedimiento.

N/A

5. Recepciona e inicia el framite

correspondiente.

N/A

usS

6. Reailiza el lenado del formato Unico donde
seleccionara el frémiite requerido.

Formaio
Unico

PB

7. Asigna un ndmero de folio y realiza su hoja
de trabajo para determinar qué dreas son las
que trabgjardn dicho trdmite. Turna a las
dreas correspondientes al framife.

Hoja de
Trabagjo

AT

8. Realiza la verificacidon de la informacion
oreseniada por los ciudadanos a fin de que
se pueda proporcionar las constancias que
solicita.

N/A

9. Verificar de manera correcta cumpliendo
los requisitos establecidos por la Direccidn de
Desarrollo Urbano.

N/A

10. sEs favorabile la solicitud para la emision
de la Constancia2 Si, continUa con la
actividad 11. No continla con la actividad 12.

N/A

11. cada drea trabajard conforme alo que ies
corresponda  {nomenclatura, topografia,
construccidn, uso de suelo) Una vez que cada

N/A

10
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drea termine de frabgjar con el irdmite
deberd remitirlo a la siguiente drea para
otorgar las constancias requeridas.

12. Dar una respuesta negativa y se nofifica
al ciudadano a fin de que subsane las

observaciones hechas por el personal de N/A
desarrolio Urbano.
13. Pasa al drea de Captura para realizar las
. Orden de
érdenes de pago conforme a los derechos
1 Pago

que deba de pagar el usuario.
14. zRedliza el pago de derechos? Si se
procede a impamir las constancias

CAP regueridas, No se cancela el folio actividad N/A
12.
15. se procede a imprimir las constancia o
constancias requeridas por el usuario previo el N/A

pPago de derechos.
16. Otorgar las constancias solicitadas por el
Usuario y continda con la actividad

Fin del procedimiento

PB Constancias

11
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DDU-001
l Tradmites diversos

PERSONAL DEBARRA  AREA TECNICA AREA DE CAPTURA USUARIO

( INICIO )

+

Rewvisidn de
Documentos

no

Se e informa al usuario

Rellenor el formato

[iatla)

Anglizar y rendsar por
as Srecs de acuerdo
a los solichado por =l
usuario.

Se enfregd ia nega-
Tiva al usuario

Realizaor &f robgjo
—onforme Qo gue
corresponda a cada

aredc.

—

12
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Serealiza el compu-
o por el pago de
derechos “orden
de page”

\_,]/'_

F

Nofificar al usuario la
“orden de page”

Se le nofifica al usuario
ia y/oias constancias
requerndas

235e recdiiza
2l pago de
derechose

impdmirias constan-
clas requetidas por =l
USUCHC UNa vez en-
regado el compro-
bante de poge

CLAVE HAMT/DDU/MP/019
Elaboracién: ag sto 2023
Actualizacién: agosio 2024
Direccién de Degarrollo Urbanoe.
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HATP/DDU/MP/002
ACTA DE VISITA

(Uso de suelo, licencia y permiso de construccion, demolicion,
ielacion, remodelacion de fachada, anuncio}. Acta de visita (uso de

suelo, licencia y permiso de construccidn, demolicion, remodelacion,

Objetivo.

Norm

as, politica

de operacioén.

Responsables.

Areas

involucradas.

Formc
aplice

ito de
acion.

remodelacion de fachada, anuncio).

Vigilar y hacer cumpilir la Normativa Urbana

Ley de Ordenamiento Territorial para el Estado de
Puebla.

Ley de Fraccionamiento y Acciones Urbanisticas del
Estado de Puebla.

Ley que Regula el REgimen de Propiedad en
Condominio para el Estade de Puebla

Reglamento Interior de la Administracién Publica
Municipal del Municipio de Tehuacdn

Reglamento de Construccion del Municipio de
Tehuacén

Director de Desarrollo Urbano

Coordinacion de Juridico
Inspectiores

Orden de Visita
Acta de Visita

14
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DDU-002
Actas de visita

Descripcion de actividades

CLAVE HAMT/DDU/MP/01%
Elaboracién: agosto 2023
Actualizacidn: agosio 2024
Direccidon de Desarrolio Urbano.

Formato y/o
documento

Inicio del procedimienio

INSP

1. Redlizar el recorrido por parte del inspector
adscrito a la Direccién de Desarrollo Urbano
de vigilancia en la zona en turno o al atender
las denuncias presentadas por  los
ciudadanos se les requiere a los ciudadanos
permisos.

N/~

2. 3Cuenta con los permisos?

Si, se presentan los permisos Al Inspec’ror ¥y No
se deja procedimienio.

En caso de que, si cuente con los permisos,
pero no los presenta, se le da
recomendacion de que presente los
permisos otorgados en la Direccién.

No, se deja orden de visita y se levanta el
acta de visita. Continua con la actividad 3.

Orden de
visita/ _ACTO
de visiig

JUR

3. Esperar el té&rmino de tres dias para que
redlice su derecho de réplica y hacer las
aclaraciones correspondientes.

N/A

4. Si se presenta en la Direccién de Desarrollo
Urbano para brindar la informacién a fin de
gue redlice el iramite corespondiente.

Triptico de
Desarrolio
Urbano

us

5. Reunir los requisitos solicifados por la
Direccidn de Desarrollo Urbano, para realizar
alguno de los framites en el ftriptico vy
regularizar el inmueble

N/A

6. 3Realiza el framite correspondiente en &l
término concedido por la leye

Si, remite copias del acuse al drea juridica
para que se ingrese en el acta respectiva y
continda con la actividad 7.

No, confinda con la actividad 8.

JUR
JUR

7. Redliza el cierre del acta de visita y termina
el procedimiento una vez que obtenga las
constancias necesarias.

N/A
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8. Impone las medidas de seguridad
reguladas en el arficulo 225 de la Ley de N/A
Ordenamiento Territorial.

9. Redliza la resolucidon de suspension de obra
o de actividades, refiro o demolicién segin
seq el caso especifico de los hechos descritos N/A
por el inspecior Adscrito en caso de omision
al requerimiento de esta Direccidn.

10. Nofificar a través del Deparfamento
Eiecutor del H. Ayuntamiento la suspension
de obra, por lo que una vez realizado la
colocacién de sellos v la nofificacion de a N/A
resolucién: remite a la Direccidn las
constancias de lo anteriormente referido.

11. Ordenar el retiro de sellos de clausurg
impuesta por el Reglamento de
Construccidn, en tanto se obtenga Ia
icencia y/o permiso y se redlicen las N/A
correcciones ordenaddads por escrito
pagando las muitas a que se hayan hecho
acreedores. '
12. Recibe las constancias de regularizacion
de consiruccion y/o los permisos de
construccion, licencia de construccidon ¢
regularizacién de construccién segin sea el N/A
caso. y se redliza la resolucion de retiro de
sellos para que sea notificada mediante el
Departamento Ejecutor y conifinda en el
paso /.
13. Agrega las constancias af procedimiento
o en su caso el pago de la multa para que se NJA
proceda a cemar el Procedimienfo
Respectivo actividad 7

Fin del procedimienio
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Elaboracién: agesto 2023
Actualizacion: agosio 2024
Direccién de Desarrolio Urbano.
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CLAVE HAMT/DDU/MP/01%
Elaboracién: cgclgsfo 2023
Actualizacién: agosto 2024

Direccién de Desarrollo Urbanoe.
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DDU-003

Responsable

Permiso de anuncio

Descripcién de acfividades Formato y/o
Documento

Inicio del procedimiento

1. Recibe solicitud dirigida al Director de
Desarrollo Urbano en la que deben de anexar
los documentos.

Formato
Unico

PUSY
CONS

2. Anadliza la propuesta del solicitante para su
proyecto de interés particular mediante los N/A
documentos anexados a lg soliciiud.

3. Determina por parfe del personal de la
Direccidn si el proyecto presentado es
factible, de acuerdo a la zonificacion N/A
establecida en el Programa Municipal de
Desarrolic Sustentable de Tehuacdn Puebla
(PMDUS]

4. Procede al otorgamiento del permiso
solicitado con una vigencia de 12 meses y N/A
continda con la actividad 7

5. Otorga una negativa con
recomendaciones para mejoramiento de su Negativa
proyecto, en caso de no ser factible.

7.se le nofifican al solicitante las constancias. | Constancias

Fin dei procedimiento
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DDU-004
Lotificacion
Objetivo. Garantizar el correcte cumplimiento de la normativa

urbana y conirolar el drea de Desarrollo Urbano
referente a las viviendas de interés social.

Normas, politica | Ley de Fraccionamientos y Acciones Urbanisticas del
de operacion. Estado de Puebla

Ley de Ordenamiento Teritorial y Desarrollo Urbano
para el Estado de Puebla

Reglamento de Construcciones del Municipio de
Tehuacdn Puebla

Programa Municipal de Desarrollo Urbano Susteniable
para el Municipio de Tehuacdn Puebia

Responsables. Direccidon de Desarrollo Urbano
Coordinaciéon General
Coordinacidon de Fraccionamiento

Areas Fraccionamientos
involucradas. Uscs de sueio
Construccion
Nomenclaturg

Formato de Formato Unico
aplicacién.
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DDU-004
Lotificacién

Descripcién de actividades

CLAVE HAMT/DDU/MP/019
Elaboracién: agosio 2023
Actudlizacién: agosto 2024
Direccién de Desarrollo Urbano.

Formate y/o

documento

Inicio de procedimiento

PB

1. Recibir el proyecto de un nuevo
fraccionamiento para su revision.

N/A

FRACC

2. Revisa el proyecto y la documentacién
ingresada para corroborar el cumplimiento
de los ordenamientos aplicables y del
programa municipal de desarrolio urbano
sustentable de Tehuacdan.

N/A

3. Elabora un listado de observaciones al

proyecto y se enirega al gestor del proyecto
para dar cumplimiento a lo observado.

N/A

4. Cumplidas las observaciones al proyecto,
este puede ingresar como irdmite a la
Direccién de Desarrollo urbano.

N/A

5. Habora un dictamen para su revision y en
su caso aprobacidn por el Honorable
Cabildo del Ayuntamiento de Tehuacdn.

N/A

6. Recaba una carpeta con copia de la
documentacion necesaria para la
autorizacién del fraccionamiento.

N/IA

7. Prepara una ficha informativa respecto de
la documeniacidon ingresada vy del comrecto
cumplimiento con  los  ordenamientos
aplicables para la creacién del nuevo
fraccionamiento.

N/A

Comisidn de
Cbras

8. Turna a la comisidn de obras publicas y
desarrollo urbano del Ayuntamiento de
Tehuacan, el dictamen del fraccionamiento,
la carpeta de la decumentacidon dei
fraccionamiento y la ficha informativa
previamente elaboradas para su revision vy
en su caso aprobacién por parfe de la
Comisidn de Obras Publicas y Desarrollo
Ubano, y del Honocrable Cabildo del
Ayuniamiento de Tehuacdan.
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Fuiarridiog jruzsﬂ)) | Urbane Direccién de Desairoilo Urbano.
‘ 9. Asigna una clave de fraccionamiento y se N/A W
‘ afiade al padrdn de fraccionamientos, al ser
FRACC aprobado el fraccionamiento por &l
Honorable Cabildo del Ayuntamiento de
Tehuacdn.
10. Emite la orden de pago y las licencias de N/A
CAP construccion, con;TGncig de lotificacién,
i usos de suelo, alineamientos y numeros
oficiales para el nuevo fraccionamiento.
PR 11. Notifica al solicitante las constancias. Constancia
S

Fin del procedimiento
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8

DDU-005
Municipadlizacién de fraccionamientos

Objetivo. Garanfizar el correcio cumplimiento de la normativa
urbana y cumplir con los servicios bdasicos referernte o
agua, Alcantarillado y servicios pUblicos, para una|vida
digna.

Normas, politica | Ley de Fraccionamienfo y Acciones Urbanisticas ds
de operacidn. Estado de Puebla
Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrolio Urbano
para el Estado de Puebla

Reglamento de Construcciones del Municipio de
Tehuacdn Puebla

Programa Municipal de Desarrolio Urbano Sustentable
parda el Municipio de Tehuacdn Puebla

@

Responsables. Direccidn de Desarrollo Urbano
Coordinacion General
Coordinacion de Movilidad e Imagen Urbana

Areas Usos de suelo
involucradas. Construccion
Formato de Formato Unico
aplicacion.
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DDU-005
Municipdlizacién de fraccionamientos
Responsable Descripcion de actividades Formato y/o
documenio
Inicio del procedimiento
1. Recibe la solicitud dirigida al Director de
PR Desarrollo Urbano en la que debe de anexar qumafo
los documentos requeridos en el triplice Unico
proporcionado por la Direccidn.
2. Andliza la propuesta del solicifante para su
FRACC proyecto de interés particular medianie los N/A
documentos anexados a fa soiicitud.
3. Readlizado el andlisis por la direccién de
FRACC Desarrollo Urb_gno % cum_p[iendo con toda fa N/A
Documentacidn reguerida. Se procede a
efectuar el dictamen.
4. Solicita a la Direccidn de Obras, Direccion
de Servicio PuUblicos Municipales y dl
DDU Organismo  Operador de  Agua Yy N/A
Alcantarilado de Tehuacdan sus respectivas
actas de enfrega Recepcidn  del
Fraccichamiento.
5. Redlizar las gestiones a fin de que
SINDICATURA | mediante escritura puUblica se donen las N/A
Greas de vialidad vy las dreas de
6. Remitir dictamen y documeniacidon a la
DDU Comisidon de Obra Publica y Desarrollo N/A
Urbano para su auiorizacion.
7. Presenta al H. Cabildo de! Municipio de
DDU Tehuacdn oara formalizar fe N/A
Municipalizacion del Fraccienamiento.
Cabildo 8. Fgrmoﬁ;a n?’edion’re sesién de cabildo Ia Cabildo
Municipalizacion.
Fin del procedimienio
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